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RECURSOS PROPRIOS

O INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS DO ESTADO DE SAO PAULO S.A. - IPT torna publico que se acha
aberta a licitacdo em referéncia, na modalidade PREGAQ, a ser realizada por intermédio de sistema eletrénico,
que sera regida pela Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, aplicando-se, subsidiariamente, no que
couberem, as disposicoes da Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016, do Regulamento de Licitacées e
Contratos do IPT, disponivel no site www.ipt/fornecedores, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverao obedecer as especificacoes deste instrumento convocatorio e seus anexos € serao
encaminhadas por meio eletronico apds o registro dos interessados em participar do certame e do credenciamento
de seus representantes, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras
do Governo Federal (www.gov.br/compras).

A sessdao publica de processamento do Pregao Eletronico sera realizada no endereco eletronico
www.gov.br/compras, no dia e horas mencionados no preambulo deste Edital e conduzida pelo Pregoeiro com o
auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe pela autoridade competente.

1 DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica visando a prestacao de servicos de
agenciamento sistematizado de viagens corporativas, com a previsao estimada de emissao de 300 (trezentas)
passagens aéreas nacionais e 15 (quinze) internacionais, dentro do periodo de 15 meses, em conformidade
com o Termo de Referéncia constante do ANEXO |, da minuta contratual, ANEXO lll, deste Edital.

2 DA PARTICIPAGAO E DOS IMPEDIMENTOS

2.1 Poderao participar do certame todos os interessados em contratar com o IPT que estiverem registrados no
SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, em atividade economica compativel com o
seu objeto, sejam detentores de senha para participar de procedimentos eletronicos e tenham credenciado
os seus representantes, na forma estabelecida no regulamento que disciplina a inscricao no referido
Cadastro.



2.1.1 O registro no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, o credenciamento dos
representantes que atuardo em nome da licitante no Sistema de Pregdo Eletronico e o respectivo
acesso, deverdo ser obtidos anteriormente a abertura da sessao puUblica e autorizam a participacdo
em qualquer pregao eletronico realizado por intermédio do Sistema de Compras do Governo Federal.

2.2 As informacodes a respeito das condicOes exigidas e dos procedimentos a serem cumpridos, para o registro no
Sistema, para o credenciamento de representantes e para a obtencdo de senha de acesso, estao disponiveis
no endereco eletronico https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web.

2.3 A participacao no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado ao acessar, inicialmente, o ambiente
eletronico de contrataces do Sistema de Compras do Governo Federal, declare, mediante assinalacao nos
campos proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participacao no certame ou de sua
contratacdo, que conhece e aceita os regulamentos do Sistema, relativos ao Pregao Eletronico.

2.4 A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregao eletronico, por seus representantes
devidamente credenciados, assim como pela utilizacao da senha de acesso ao sistema, ainda que
indevidamente, inclusive por pessoa nao credenciada como sua representante.

2.5 Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregao eletrénico.

2.6 O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condicdes e obrigacdes inerentes ao
certame.

2.7 Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 6.12, bem como para a fruicao do beneficio
de habilitacdo com irregularidade fiscal previsto na alinea “e”, do item 10.1, deste edital, a condicao de
microempresa, de empresa de pequeno porte, devera constar do registro da licitante junto ao SICAF.

2.8 Dos impedimentos:

2.8.1 Estara impedida de participar de licitacdes e de ser contratada pelo IPT, direta ou indiretamente, a
licitante:

2.8.1.1 cujo administrador ou socio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
diretor ou empregado do IPT;

2.8.1.2 suspensa pelo recebimento de sancoes restritivas da liberdade de licitar e contratar com
quaisquer drgaos e entidades da Administracao PUblica do Estado de Sao Paulo;

2.8.1.3 declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa a
que esta vinculada ao IPT, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

2.8.1.4 constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;
2.8.1.5 cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

2.8.1.6 constituida por socio que tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa, impedida
ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

2.8.1.7 cujo administrador tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

2.8.1.8 que se encontre sob faléncia, concordata, insolvéncia, recuperacao judicial ndo acolhida em
Juizo ou recuperacao extrajudicial ndo homologada, dissolucao ou liquidacao;

2.8.1.9 que néo explore ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacao;
2.8.2 Aplica-se a vedacao prevista no item 2.8.1:

2.8.2.1 a contratacdo do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a
participacao dele em procedimentos licitatorios, na condicao de licitante;

2.8.2.2 a quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) dirigente do IPT;

b) empregado do IPT cujas atribuicdes envolvam a atuacao na area responsavel pela licitacao
ou contratacao;

c) autoridade do ente publico a que o IPT esteja vinculado.

2.8.2.3 cujo proprietario, mesmo na condicao de socio, tenha terminado seu prazo de gestao ou
rompido seu vinculo com o IPT ha menos de 6 (seis) meses.

3 DAS PROPOSTAS
3.1 As propostas deverao ser enviadas por meio eletronico disponivel no endereco www.gov.br/compras, na opgao
“ACESSO AO SISTEMA”, desde a divulgacdo da integra do edital no referido endereco eletronico, até o dia e
horario previstos no preambulo para a abertura da sessao publica.
3.2 No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:
3.2.1 esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a proposta
apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes




coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no instrumento
convocatorio;

3.2.2 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao Federal,;

3.2.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos
Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

3.2.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3 A falsidade da declaracao de que trata os subitens 3.2.1 a 3.2.4 sujeitara a licitante as sancdes previstas na
Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.4 As licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da
sessao publica.

3.5 A Taxa de Transacao (Transaction Fee) para a prestacao dos servicos, ou seja, o valor a ser cobrado por
transacdao no agenciamento de viagens corporativas, sera ofertado no formulario eletrénico proprio, em
moeda corrente nacional, em algarismos, COM ATE 02 (DUAS) CASAS DECIMAIS, apurados nos termos do
subitem 3.6 deste item 3, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos precos
propostos deverao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a
prestacao de servico objeto da presente licitacao.

3.5.1 O valor a ser pago pelo IPT, referente ao servico de AGENCIAMENTO (TAXA DE TRANSACAO -
TRANSACTION FEE) constitui a Unica e exclusiva forma de remuneracdo devida a contratada, sendo
vedada a cobranca de qualquer adicional de emissao, repasse a terceiros, remuneracao da
agéncia/agente de viagens, ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e
dos servicos como forma de remuneracgao pelos servicos prestados.

3.5.2 Serao consideradas apenas as propostas com valores até 02 (duas) casas decimais, e nao serao
aceitos valores zerados ou negativos.

3.5.3 As propostas nao poderao impor condicoes e deverao limitar-se ao objeto desta licitacao, sendo
desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condicao nao prevista no Edital e
seus anexos.

3.5.4 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante.

3.5.5 A licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam
previsiveis em seu ramo de atividade, tais como aumentos de custo de mao de obra decorrentes de
negociacao coletiva ou de dissidio coletivo de trabalho.

3.5.6 Nao sera admitida proposta inferior a quantidade prevista neste Edital.

3.5.7 A apresentacao das propostas implica na obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde a documentacao que integra este Edital, assumindo a
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos.

3.5.8 HAVENDO DIVERGENCIA ENTRE A ESPECIFICAGAO CONSTANTE DO EDITAL E AQUELA CONSTANTE DO
SISTEMA, PREVALECERA A ESPECIFICACAO CONSTANTE DO EDITAL.

3.6 As propostas deverao ser orcadas em valores vigentes ao més de sua apresentacao, que sera considerado o més
de referéncia dos precos.

3.7 Na etapa de “Julgamento de Propostas” da sessdao publica do pregdo, o Pregoeiro solicitara da licitante
detentora da melhor oferta o envio, no campo préprio do sistema, da proposta de precos, nos moldes do
modelo constante do ANEXO Il, deste Edital.

3.7.1 A proposta de precos adequada ao ultimo lance ofertado, apds a negociacdo realizada, devera ser
apresentada no prazo minimo de 2 (duas) horas, acompanhada, se for o caso, de documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

3.7.2 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no
chat pela licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do Pregoeiro, quando constatado
que o prazo estabelecido nao é suficiente para o envio da documentacéo exigida.

3.7.3 Se a licitante detentora da melhor oferta deixar de cumprir a obrigacao estabelecida no subitem 3.7,
sua proposta nao sera aceita pelo Pregoeiro.

3.7.4 Neste momento é incabivel o envio de anexos que versem sobre documentos de habilitacao, o que
ocorrera somente em uma etapa posterior do pregao eletronico.



3.8 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data de abertura da
sessao publica do pregao.

4 DA HABILITACAO

4.1 0 julgamento da habilitacdo se processara na forma prevista no item 10, deste Edital, mediante o exame dos
documentos a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

4.1.1 HABILITAGAO JURIDICA

a) Prova de registro na Junta Comercial ou reparticao correspondente, em se tratando de empresario
individual ou sociedade limitada unipessoal - SLU.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedades empresarias.

c) Documentos de eleicao ou designacao dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias.

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas, tratando-se de
sociedades nao-empresarias, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente,
quando a atividade assim o exigir.

f) Em se tratando de sociedade cooperativa: ato constitutivo e estatuto atualizado e registrado na
Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei Federal n° 12.690/2012; documentos
de eleicao ou designacao dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacao das Cooperativas Brasileiras, nos termos do artigo 107 da Lei Federal n° 5.764/1971.

4.1.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

b) Certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administradas, inclusive as Contribuicoes previstas pelas
alineas “a”, “b” e “c” do paragrafo Unico do artigo 11 da Lei 8.212/1991, nos termos da Portaria
Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014 e alteracdes posteriores;

c) Certificado de Regularidade perante o FGTS - CRF;

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certidao Negativa, ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Trabalhistas
(CNDT), nos termos do art. 642-A, do Titulo VII-A, da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

4.1.2.1 Todas as certidoes deverao estar dentro do prazo de validade.

4.1.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial e extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida pelo distribuidor do
domicilio da pessoa fisica;

a.1) Caso a licitante esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacao do plano de recuperacao
extrajudicial, conforme o caso.

4.1.4 QUALIFICAGCAO TECNICA

a) 01 (um) atestado, no minimo, de desempenho anterior em atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, no(s) qual(is) se indique(m) a prestacdo de servico de
agenciamento sistematizado de viagens corporativas, com emissao de, no minimo, 150 (cento e
cinquenta) bilhetes ou passagens aéreas nacionais e 07 (sete) bilhetes ou passagens aéreas

local da prestacao dos servicos, devidamente assinado.

a.1)_O(s)_atestado(s) devera(ao)_conter a identificacdo da pessoa juridica emitente e a
identificacdo do signatario. Caso ndo conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a

outro meio de contato com o emitente do(s) atestado(s).




b) Certificado de Registro ou classificacdo fornecido pelo Ministério do Turismo, nos termos da
legislacao vigente, conforme previsto na Lei Federal n° 11.771, de 17 de setembro de 2008 e no
Decreto Federal n° 7.381, de 2 de dezembro de 2010.

4.1.5 OUTRAS COMPROVAGOES

a) Declaracao de situacao regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego, e quanto as normas
relativas a salde e seguranca do trabalho.

b) Declaracao de nao enquadramento nos impedimentos constantes deste Edital.

c) Indicacdo, em se tratando de sociedade cooperativa, de gestor encarregado de representa-la com
exclusividade perante o IPT.

d) Declaracao de que dispoe de Sistema de Gestao de Viagens Corporativas, via web, na modalidade
online-booking, para atendimento de todas as especificacdes, definicées, requisitos e
funcionalidade constantes do ANEXO I, Termo de Referéncia, da minuta contratual, ANEXO lII,
deste Edital.

e) Declaracao de que estendera integralmente ao IPT, por meio do Sistema de Gestao de Viagens
Corporativas, via web, na modalidade online-booking, todas as vantagens concedidas pelas
Companhias Aéreas em relacao as tarifas, obrigando-se, ainda, a repassar todos os descontos
promocionais por elas concedidos sobre o preco das passagens, a qualquer titulo, publicados ou
nao.

f) Declaracdo de que nao sera acrescido qualquer encargo tal como adicional de emissdo, repasse a
terceiros, remuneracao da agéncia/agente de viagens, ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre
o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneracao pelos servicos prestados,
sendo a contratada remunerada Unica e exclusivamente por meio de Taxa de Transacao
(Transaction Fee).

g) Declaracao de que nao se encontra impedida de operar perante as Companhias de Transporte
Aéreo.

4.1.5.1 As declaracdes acima deverao ser formalizadas nos termos dos modelos constantes do ANEXO
I, deste Edital.

4.1.6 DISPOSICOES GERAIS

a) Os documentos necessarios a habilitacdo deverdao declarar a regularidade de situacao da
empresa/pessoa juridica responsavel pelo futuro fornecimento, cujo CNPJ devera ser indicado
pela proponente na ocasiao da apresentacao da proposta.

b) Na hipdtese de nao constar prazo de validade nas certidées apresentadas, o IPT aceitara como
validas as expedidas até 06 (seis) meses imediatamente anteriores a data de apresentacdo das
propostas.

c) A licitante que se considerar isenta ou imune de tributos relacionados ao objeto da licitacao, cuja
regularidade fiscal seja exigida no presente Edital, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

d) A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e econdémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

5 DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

5.1 A abertura da presente licitacao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados no preambulo deste Edital.

5.2 A analise da conformidade das propostas visara ao atendimento das condicdes estabelecidas neste Edital e seus
anexos e sera feita exclusivamente na fase de julgamento em relacdo a proposta mais bem classificada.

5.2.1 Serao desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto ndo atenda as especificacoes, prazos e condicoes fixados no Edital;

b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

c) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 2.8 deste Edital;

d) que apresentem precos unitarios ou total simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
0s precos dos insumos;

e) formuladas por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer acordo colusivo voltado a
fraudar ou frustrar o carater competitivo do certame licitatorio;

f) que, por acao da licitante ofertante, por quaisquer meios, antes ou durante a sessao publica,
franqueie, permita ou possibilite a sua identificacao para a Unidade Compradora, para o Pregoeiro



ou para os demais participantes em qualquer momento, desde a publicacdo do aviso até a
conclusdo da etapa de negociacao, especialmente no preenchimento do formulario eletronico para
a entrega das propostas.

g) A desclassificacdo de que trata o item anterior dar-se-a por meio de desclassificacao da proposta
na etapa "Julgamento de Propostas”.

5.2.1.1 A desclassificacao se dara por decisdo motivada do Pregoeiro.
5.2.2 Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

6 DA ETAPA DE LANCES

6.1 Iniciada a fase competitiva, as licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informadas do recebimento dos lances e dos valores consignados nos
registros.

6.1.1 Assim como as propostas, os lances serao ofertados pelo PRECO GLOBAL, sagrando-se vencedora a
licitante que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

6.2 As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessao publica e
as regras estabelecidas neste Edital.

6.3 A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado pelo sistema,
observado o intervalo minimo de diferenca de valores de R$ 0,01 (um centavo), que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

6.4 A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.5 O Pregoeiro podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa
comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatorio, mediante comunicacao
eletronica automatica via sistema.

6.5.1 A licitante que tiver o seu lance excluido pelo Pregoeiro podera manté-lo, se julgar o valor consistente
e exequivel, devendo apresentar novamente o valor, dentro do tempo de duracao da etapa de lances.

6.6 Durante a sessao publica, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor do melhor lance registrado,
vedada a identificacao da licitante.

6.7 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, em que as licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.8 A etapa de lances da sessao puUblica tera duracao de 10 (dez) minutos com prorrogacao automatica quando
houver lance ofertado nos Ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracdo dessa etapa.

6.9 A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o item anterior, sera de 2 (dois) minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.10 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a etapa sera encerrada
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme ordem crescente de valor.

6.11 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, em prol da consecucao do melhor preco, nos termos dispostos para a definicao das demais
colocacoes.

6.11.1 Apds o reinicio previsto no item 6.11, as licitantes serdo convocadas para apresentar lances
intermediarios.

6.11.2 Encerrada a etapa de que trata o item 6.11.1, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
ordem crescente de valor.

6.12 Apos o encerramento da etapa de lances e da eventual etapa de reinicio de lances, nos termos indicados no
item 6.11 desta clausula, se houver a participacao de microempresas e/ou empresas de pequeno porte e,
nessa hipotese, ocorrer empate entre as propostas, nos termos da Lei Complementar n.° 123, de 14 de
dezembro de 2006, ficara assegurada as microempresas ou empresas de pequeno porte, como critério de
desempate, preferéncia de contratacao.

6.12.1 Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas MEs/EPPs sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada durante a etapa de
lances;

6.12.2 Para efeito do disposto no item 6.12.1 desta clausula, ocorrendo empate, proceder-se-a da seguinte
forma:



a) o sistema de pregao eletronico, apos o encerramento da fase de lances, identificara em coluna
propria as MEs/EPPs participantes, fazendo a comparacao entre os valores da primeira colocada,
caso esta nao seja uma ME/EPP, e das demais MEs/EPPs na ordem de classificacao;

b) a proposta que se encontrar na faixa até 5% (cinco por cento) acima da proposta de menor preco
estara empatada com a primeira colocada e tera o direito de, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, encaminhar uma ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira
colocada para desempate;

c) para viabilizar tal procedimento, o sistema selecionara as propostas enquadradas nos termos da
alinea “b”, disponibilizando-as automaticamente nas telas do Pregoeiro e fornecedor,
encaminhando mensagem também automatica, por meio do chat, convocando a ME/EPP que se
encontra em segundo lugar a fazer sua ultima oferta no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de
decair do direito concedido;

d) caso a ME/EPP, classificada em segundo lugar, desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido,
o sistema convocara as demais MEs/EPPs participantes na mesma condicdo, na ordem de
classificacdo. Havendo éxito nesse procedimento, o sistema disponibilizara a nova classificacdo
dos fornecedores para fins de aceitacao;

€) nao havendo éxito, ou ndo existindo ME/EPP participante, prevalecera a classificacdo inicial.
Caso sejam identificadas propostas de MEs/EPPs e haja equivaléncia dos valores apresentados
pelas empresas que se encontram no intervalo estabelecido no item 6.12.1 desta clausula, o
sistema fara sorteio eletronico entre tais fornecedores, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final.

6.12.3 Na hipdtese da ndo contratacao, nos termos do item 6.12.2 desta clausula, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

6.12.4 O disposto no item 6.12.1 desta clausula aplicar-se-a quando a melhor oferta inicial nao tiver sido
apresentada por ME/EPP;

6.13 Nao podera haver desisténcia dos lances efetuados, salvo a hipotese do item 6.4, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades previstas neste Edital.

7 DA DESCONEXAO DO SISTEMA NA ETAPA DE LANCES

7.1 Na hipotese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica
e permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.2 Caso a desconexao do sistema eletronico persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos para o Pregoeiro, a
sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacao
do fato as participantes no sitio www.gov.br/compras/pt-br.

8 DO CRITERIO DE DESEMPATE

8.1 Finalizada a etapa competitiva, caso ocorra empate por equivaléncia de precos, serado realizados os seguintes
procedimentos:

8.1.1 aplicacao dos critérios de desempate previstos nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006, nos
termos transcritos nos itens 6.12, 6.12.1 e 6.12.2 deste Edital;

8.1.2 aplicacao dos critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lei n® 14.133/21.

8.1.3 Permanecendo o empate apds aplicacao de todos os critérios de desempate de que tratam os subitens
8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 acima, proceder-se-a a sorteio das propostas empatadas, nos termos do § 2°, do
artigo 28, da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 73, de 22 de setembro de 2022, alterada pela
Instrucao Normativa (IN)_n° 79, de 12 de setembro de 2024.

8.2 O critério de desempate disposto no item 8.1 desta clausula também sera aplicado caso ndo haja envio de
lances apos o inicio da fase competitiva.

9 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1 Para julgamento e classificacao das propostas sera adotado o critério do MENOR PRECO GLOBAL, observados
os requisitos, as especificacdes técnicas e os parametros definidos neste Edital e em seus anexos quanto ao
objeto.

9.2 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo plblica, o Pregoeiro realizara a verificacao da conformidade
da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto estipulado, a compatibilidade do
preco final em relacao ao estimado para a contratacao.

9.3 Sera desclassificada a proposta vencedora que nao atender aos requisitos do subitem 5.2.1, deste Edital



9.4 Erros no preenchimento da proposta nao constituem motivo para desclassificacao desta, desde que se limitem
a erros ou falhas que nao alteram a substancia da proposta.

9.5 Apds a negociacao, o Pregoeiro fara o exame da aceitabilidade da oferta da primeira classificada, do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

9.5.1 A aceitabilidade dos precos sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacao das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo IPT, que sera juntada aos
autos por ocasiao do julgamento.

9.5.2 O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes os esclarecimentos que julgar
necessario.

9.6 Se o preco alcancado ensejar duvidas quanto a sua exequibilidade, podera o Pregoeiro determinar a licitante
que demonstre a sua viabilidade, sob pena de desclassificacao, por meio de documentacao complementar
que comprove a capacidade da licitante em fornecer o objeto licitado pelo preco ofertado e nas condicoes
propostas no Edital.

9.7 Se a oferta nao for aceitavel ou se a licitante ndo atender a exigéncia estabelecida na clausula supra, o
Pregoeiro, desclassificara, motivadamente, a proposta e examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, devendo, também, negociar
diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor.

9.8 Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da habilitacao.

10 JULGAMENTO DA HABILITACAO

10.1 Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da habilitacao,
observando as seguintes diretrizes:

a) Verificacdo dos dados e informacdes do autor da oferta aceita, constantes do SICAF e extraidos dos
documentos indicados no item 4, deste edital.

b) Caso os dados e informacdes constantes do SICAF nao atendam aos requisitos estabelecidos no item 4,
deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas,
mediante consultas efetuadas por outros meios eletronicos habeis de informacoes.

b.1) Essa verificacao sera certificada pelo Pregoeiro por meio de aviso lancado no sistema, via “chat”,
devendo ser anexados aos autos, os documentos passiveis de obtencao por meio eletronico, salvo
impossibilidade devidamente certificada e justificada.

b.2) Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no SICAF serao enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo minimo de 2 (duas) horas, a contar da solicitacao
do Pregoeiro no sistema eletronico.

b.2.1) O prazo disposto no item b.2) podera ser prorrogado por igual periodo nas seguintes
situacoes:

b.2.1.1) por solicitacao da licitante, mediante justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou

b.2.1.2) a critério do Pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido nao é
suficiente para o envio dos documentos exigidos neste Edital.

c) A licitante podera, ainda, suprir ou sanear eventuais omissoes ou falhas, relativas ao cumprimento dos
requisitos e condicdes de habilitacao estabelecidos no Edital, mediante a apresentacao de documentos,
desde que os envie no curso da propria sessao publica do pregao e até a decisdo sobre a habilitacao, e
na forma indicada na sub alinea "b.2", acima.

d) O IPT néo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos habeis de informacoes
no momento da verificacao de documentacao ou dos meios para a transmissao de documentos a que se
referem as clausulas anteriores, ressalvada a indisponibilidade de seus proprios meios. Na hipétese de
ocorrerem essas indisponibilidades, a licitante devera encaminhar os documentos solicitados por outros
meios, dentro do prazo estabelecido, sob pena de inabilitacao, mediante decisao motivada.

e) Para habilitacao de microempresas ou empresas de pequeno porte, ndo sera exigida comprovacao de
regularidade fiscal, mas sera obrigatoria a apresentacao dos documentos indicados no subitem 4.1.2,
alineas "a" a "d" do item 4, deste Edital, ainda que os mesmos veiculem restricoes impeditivas a referida
comprovacao.

f) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sessao, informando no chat eletronico a nova data e horario para sua continuidade.

g) Sera verificado se a licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitacao, e o

declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133, de 2021).



h) Sera verificado se a licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

i) Constatado o cumprimento dos requisitos e condicdes estabelecidos no Edital, a licitante sera habilitada e
declarada vencedora do certame.

j) Os originais dos documentos enviados pelas licitantes durante a sessao do pregao,_quando solicitados pelo
Pregoeiro, deveréo ser apresentados no Departamento de Gestdo das Aquisicdes/Area de Licitacdes, da
Coordenadoria Administrativa do IPT, sito na Av. Professor Almeida Prado, n° 532, prédio n° 11, 1° andar,
sala 22, bairro do Butanta, CEP 05508-901 - Sao Paulo - SP, em até 02 (dois) dias Uteis apos o
encerramento da sessao publica, sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitacdo e a aplicacdo
das penalidades cabiveis.

j.1) Os documentos poderao ser apresentados mediante publicacao em 6rgao da imprensa oficial, ou por
copia simples, desde que acompanhados dos originais para que sejam autenticados por servidor da
administracao; ou

j.2) Os documentos eletronicos produzidos com a utilizacao de processo de certificacao disponibilizada
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serao
recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de
documentos originais e copias autenticadas em papel.

10.2 A licitante habilitada nas condicoes da alinea "e", do subitem 10.1, devera comprovar sua regularidade fiscal,
sob pena de decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo da aplicacao das sancbes cabiveis.

10.3 A comprovacao de que trata o subitem 10.2 devera ser efetuada mediante a apresentacao das competentes
certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério do IPT.

10.4 Ocorrendo a habilitacao na forma indicada na alinea “e”, do item 10.1, a sessao publica sera suspensa pelo
Pregoeiro, observados os prazos previstos no subitem 10.3, para que a licitante vencedora possa comprovar a
regularidade fisca.

10.5 Por ocasiao da retomada da sessdao, o Pregoeiro decidira motivadamente sobre a comprovacao ou nao da
regularidade fiscal ou sobre a prorrogacao de prazo para a mesma comprovacao, observado o disposto no
mesmo item 10.3.

10.6 Se a oferta nao for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, ou ndao sendo
saneada a irregularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10.2 a 10.5, o Pregoeiro, respeitada a ordem de
classificacdao, examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicées de habilitacao e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera
declarado vencedor.

11 FASE RECURSAL

11.1 Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica, nao inferior a 10 (dez) minutos, de
forma imediata ap6s o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em
campo proprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade
superior autorizada a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

11.2 As razoes do recurso deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no sistema, no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou
inabilitacdo ou, na hipdtese de adocédo da inversao de fases, da ata de julgamento.

11.3 As demais licitantes ficarao intimadas para, se desejarem, apresentar suas contrarrazoes, no prazo de 3
(trés) dias Uteis, contado da data de intimacao pessoal ou de divulgacdo da interposicao do recurso.

11.4 Sera assegurado a licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.5 O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos que nao possam ser aproveitados.

11.6 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo, a qual podera
reconsiderar a decisdao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento dos autos.

11.7 O recurso e pedido de reconsideracdo terdao efeito suspensivo até a decisao final pela autoridade
competente.

12 ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO



12.1 Encerradas as fases de julgamento de propostas e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento, observado o disposto no artigo 71 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

13 DA CONTRATACAO

13.1 A contratacao decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebracao de termo de contrato, cuja
minuta integra este edital como ANEXO III.

13.1.1 Se, por ocasidao da formalizacao do contrato, a certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), por elas
administrados, inclusive as Contribuicdes previstas pelas alineas “a” e “c” do paragrafo Unico, do
Artigo 11, da Lei n°® 8.212/91, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro
de 2014, o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (Certificado de Regularidade do FGTS) e a Justica
do Trabalho (Certidao Negativa, ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Trabalhistas - CNDT)
estiverem com os prazos de validade vencidos, o IPT verificara a situacdo por meio eletronico habil
de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos
passiveis de obtencao por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

13.1.2 Se nao for possivel atualiza-las por meio eletronico habil de informacdes, a Adjudicataria sera
notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacao de regularidade de que
trata o subitem 13.1.1, deste item 13, mediante a apresentacao das certidoes respectivas com prazos
de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo nao se realizar.

13.1.3 Constituira condicao para a celebracdo da contratacdo a inexisténcia de registros em nome da
Adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do
Estado de Sao Paulo - CADIN ESTADUAL”, os quais deverao ser consultados por ocasiao da respectiva
celebracao. Esta condicao sera considerada cumprida se a devedora comprovar que os respectivos
registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei Estadual n° 12.799/2008.

13.1.4 Com a finalidade de verificar o eventual descumprimento pela licitante das condicées de participacao
previstas no item 2.8 deste Edital serao consultados, previamente a celebracao da contratacao, os
seguintes cadastros:

13.1.4.1 Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancbdes Administrativas - e-Sancoes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

13.1.4.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas, Suspensas e Punidas - CEIS/CNEP
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

13.1.4.3 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNIA, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), devendo ser
consultados o nome da pessoa juridica licitante e também de seu socio majoritario (artigo 12
da Lei Federal n° 8.429/1992);

13.1.4.4 Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.corregedoria.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx);

13.1.4.5 Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

13.2 A Adjudicataria devera assinar o termo de contrato no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da
convocacao.
13.2.1 O prazo estabelecido no item 13.2 podera ser prorrogados uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela Contratada e desde que ocorra durante seu transcurso, com o motivo justificado
aceitopelo IPT.

13.2.2 As partes declaram e concordam que a assinatura do termo de contrato sera efetuada em formato
eletronico.

13.2.3 Nos termos do artigo 219 do Codigo Civil brasileiro, as partes reconhecem a veracidade,
autenticidade, integridade, validade e eficacia do contrato e seus anexos, assinado por meio de
certificados eletronicos, ainda que estes nao sejam emitidos pela ICP-Brasil, de acordo com o art.
10, § 2°, da Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

13.2.4 O contrato considera-se assinado na data mais recente da assinatura aposta pelas partes,
independentemente daquela efetivada pelas testemunhas da celebracdo do instrumento.

13.2.5 As partes reconhecem a veracidade, autenticidade, integridade, validade e eficacia do termo de
contrato, assinado no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), nos termos do Decreto Estadual n°
67.641/2023.



13.2.6 Toda documentacao referente a gestdao das obrigacées contratuais das partes, sera efetuada por
intermédio do Sistema Eletronico de Informacgdes do Estado de Sao Paulo - SEI/SP.

13.3 O contrato a ser firmado vigera pelo periodo de 17 (dezessete) meses, contado da data de sua assinatura,
sendo certo que o prazo de execucao sera de 15 (quinze) meses, contados da data estipulada na Ordem de
Servico a ser emitida pelo IPT, em até 10 (dez) dias corridos contados da data de assinatura do contrato,
conforme disposto no ANEXO lll, deste Edital.

13.3.1 A execucao dos servicos devera ter inicio na data indicada na Ordem de Servico a ser emitida pelo IPT.

13.4 Eventual prorrogacao sera formalizada por meio de Termo de Aditamento Contratual, respeitadas as
condicoes prescritas no Regulamento de Licitacdes e Contratos do IPT, disponivel no site do IPT, endereco
eletronico www.ipt.br/fornecedores.

13.5 Nao obstante os prazos estipulados no subitem 13.3, a vigéncia contratual nos exercicios subsequentes ao da
assinatura do contrato estara sujeita a condicdo resolutiva, consubstanciada na existéncia de recursos
aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio, para atender as respectivas despesas.

13.6 Ocorrendo a resolucao do contrato, com base na condicao estipulada no subitem 13.5, a Contratada nao tera
direito a qualquer espécie de indenizacao.

13.7 A licitante vencedora nao podera ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte, o direito de contratar
com o IPT, nem tampouco subcontratar, ceder ou transferir, parcial ou totalmente, o objeto contratado, nos
termos da clausula 15% (décima quinta), da minuta contratual, ANEXO llI, deste Edital.

14 DA REMUNERACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1 As condicbes de remuneracao e da forma de pagamento serdo aquelas constantes das clausulas 3? (terceira) a
72 (sétima), da minuta contratual, ANEXO Ill, deste Edital.

14.2 Os pagamentos serdo processados por meio de crédito em conta corrente em nome da CONTRATADA, do CNPJ
habilitado na licitacdo, no Banco do Brasil S/A - qualquer agéncia, consoante dispde o Decreto Estadual n°
62.867, de 03 de outubro de 2017, com alteracdes posteriores.

14.3 Constitui condicao para a realizacao dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da CONTRATADA no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgados e Entidades Estaduais do Estado de Sao Paulo -
CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido de cada pagamento.

15 DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO E RESCISAO CONTRATUAL

15.1 As sancodes para o caso de inadimplemento serao aquelas previstas no ANEXO IIl do Regulamento de Licitacoes
e Contratos do IPT, disponibilizado no site www.ipt.br/fornecedores.

15.2 As hipoteses de rescisdao contratual serdo aquelas constantes da clausula 16* (décima sexta), Minuta
Contratual, ANEXO lll, deste Edital.

16 DA GARANTIA CONTRATUAL
16.1 Nao sera exigida a prestacao de garantia contratual para a contratacao resultante desta licitacao.

17 DAS IMPUGNAGCOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS DO ATO CONVOCATORIO

17.1 Qualquer pessoa fisica ou juridica podera formular impugnacdes contra o presente Edital ou solicitar
esclarecimentos sobre seus termos, encaminhando o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para
abertura da sessao publica até as 17h, pelo e-mail licitacoes@ipt.br, sendo de exclusiva responsabilidade da
licitante o envio e verificacao de recebimento pelo IPT, ndao podendo alegar extravio, nao recebimento,
envio para o spam ou indisponibilidades pelo IPT.

17.2 As impugnacdes serao respondidas pelo subscritor do Edital e os esclarecimentos e informacoes prestados
pelo Pregoeiro em campo proprio do sistema, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil
anterior a data da abertura do certame.

17.3 As respostas as impugnacoes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no endereco eletronico
www.gov.br/compras/pt-br, no icone “Quadro Informativo”, do respectivo pregdo,, dentro do prazo
estabelecido para resposta indicado no item 17.1, e vincularao os participantes e a Administracao, cabendo
aos interessados em participar do certame acessa-lo para obtencao das informacoes prestadas.

17.4 No ato da apresentacao da impugnacdo é obrigatdrio anexar ao e-mail a copia digitalizada dos seguintes
documentos:
a) do documento de identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se o impugnante for pessoa fisica;

b) do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), em se tratando de pessoa juridica, acompanhado do
respectivo ato constitutivo ou de procuracao, que comprove que o signatario/remetente da impugnacao
efetivamente representa a impugnante.

17.5 A impugnacao ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida excepcional que devera ser
motivada pelo subscritor do Edital, nos autos do processo de licitacao.



17.6 As impugnacdes deverao ser dirigidas ao subscritor do Edital por quem tenha poderes para representar a
licitante ou por qualquer cidadao que pretenda impugnar o ato convocatorio nesta qualidade.

17.7 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame, exceto quando a
alteracao nao comprometer a formulagao das propostas.

18 DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 As normas disciplinadoras desta licitacao serao interpretadas em favor da ampliacao da disputa, respeitada a
igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade
e a seguranca da contratacao.

18.2 A simples participacao na presente licitacao evidencia ter as proponentes examinado cuidadosamente este
edital e seus anexos, e se inteirado de todos os seus detalhes e com eles haver concordado.

18.3 No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

18.4 E facultado ao Pregoeiro/Comissdo de Licitacdes e/ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo,
promocao de diligéncia destinada a complementacédo de informacdes sobre documentos ja apresentados, desc
que se tratem de fatos existentes a época da abertura do certame e atualizacao de documentos cuja validac
tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas, nos termos do artigo 64 da Lei Federal n® 14.133/2"

18.4.1 A inobservancia do prazo fixado para a entrega das respostas e/ou informacoes solicitadas em eventu
diligéncia ou ainda o envio de informacdes ou documentos considerados insuficientes ou incomplet:
ocasionara a desclassificacdo da proposta e/ou inabilitacdo da licitante.

18.4.2 Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessdao publica para realizacdo de diligéncias, sua
retomada somente podera ocorrer mediante aviso prévio do sistema com, no minimo, 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia de seu reinicio, e a ocorréncia sera fundamentada em ata.

18.5 O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes, para o Pregoeiro até a etapa de negociacao com

o autor da melhor oferta e para os demais até a etapa de habilitacao.

18.6 As licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e o IPT ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducado ou do resultado do processo
licitatorio.

18.7 As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados
em qualquer fase do certame.

18.8 Os casos omissos e as duvidas surgidas serdo resolvidos pelo Pregoeiro ouvidas, se for o caso, as Unidades
competentes.

18.9 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento, observado o artigo 183 da Lei Federal 14.133/2021.

18.10 O IPT nao admitira declaracdes, posteriores a abertura das propostas, de desconhecimento de fatos ou
disposicoes editalicias, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o julgamento das propostas
ou a adjudicacao a licitante vencedora.

18.11 Integram o presente Edital:

ANEXO | Modelos de:

1 - Declaracao situacao regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego, e quanto as normas
relativas a saude e seguranca do trabalho.

2 - Declaracao de nao enquadramento nos impedimentos constantes deste Edital.

3 - Indicacdo, no caso de cooperativa, de gestor encarregado de representa-la com
exclusividade perante o IPT.

4 - Declaracao de que dispde de Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, via web, na
modalidade online-booking.

5 - Declaracao de que estendera integralmente ao IPT, por meio do Sistema de Gestdao de
Viagens Corporativas, via web, na modalidade online-booking, todas as vantagens
concedidas pelas Companhias Aéreas.

6 - Declaracdo de que nao sera acrescido qualquer encargo como forma de remuneracao pelos
servicos prestados, sendo a contratada remunerada Unica e exclusivamente por meio de
Taxa de Transacao (Transaction Fee).

7 - Declaracdao de que nao se encontra impedida de operar perante as Companhias de
Transporte Aéreo.

ANEXO Il Modelo de proposta de precos.



ANEXO Il Minuta contratual.

18.12 Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, nao resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o Foro Central da Comarca da Capital, por uma das Varas da Fazenda Plblica.

Sao Paulo, 30 de outubro de 2025.

CLAUDIA DOS SANTOS
Subscritor do Edital

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO IPT n° PE00034/2025
PROCESSO IPT n° 121982/2025

ANEXO |

MODELOS DE:

1 - Declaracao situagao regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego, e quanto as normas relativas a
saude e seguranca do trabalho.

2 - Declaragao de nao enquadramento nos impedimentos constantes deste Edital.
3 - Indicagdo, no caso de cooperativa, de gestor encarregado de representa-la com exclusividade perante o
IPT.

4 - Declaragao de que dispde de Sistema de Gestdao de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online-
booking.

5 - Declaragdo de que estendera integralmente ao IPT, por meio do Sistema de Gestao de Viagens
Corporativas, via web, na modalidade online-booking, todas as vantagens concedidas pelas Companhias
Aéreas.

6 - Declaragdo de que ndo sera acrescido qualquer encargo como forma de remuneragao pelos servicos
prestados, sendo a contratada remunerada uUnica e exclusivamente por meio de Taxa de Transacao



(Transaction Fee).

7 - Declaragao de que nao se encontra impedida de operar perante as Companhias de Transporte Aéreo.

1 - DECLARACAO

EU oo, (ndés) (nome completo) (RG e CPF)................ , representante(s) legal(is) da ..........cceeueenn.
(nome da pessoa juridica)..................... , interessada em participar do processo licitatorio Pregao Eletronico
IPT n° PE00034/2025, do Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas do Estado de Sao Paulo S.A. - I.P.T., declaro(amos)
sob as penas da lei, que, nos termos do § 6°, do artigo 27, da Lei n° 6.544, de 22 de novembro de 1989, a (nome
da pessoa juridica) encontra-se em situacao regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego, no que se refere
a observancia do disposto no inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constituicao Federal.

Declaro(amos), ainda, que a (nome da pessoa juridica) atende as normas relativas a salde e seguranca do
trabalho, conforme disposicoes do paragrafo Unico, do artigo 117, da Constituicdo do Estado de Sao Paulo.

Sao Paulo, ..... de viviiiiiiiiiiii de 2025.

(nome completo, assinatura e qualificacao do representante da licitante)

2 - DECLARACAO
EU(NOS) .evvvvnvinnnnn. (nome completo) (RG e CPF)............ , representante(s) legal(is) da (nome da pessoa
juridica), interessada em participar do processo licitatoério, Pregao Eletronico IPT n° PE00034/2025 promovido
pelo INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS DO ESTADO DE SAO PAULO S.A. - IPT, declaro(amos) sob as penas da
lei, que a empresa nao se enquadra em nenhum dos impedimentos previstos no artigo 38, da Lei federal n°
13.303/2016, ou seja:

| - cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja diretor ou
empregado do IPT;

Il - suspensa pelo recebimento de sancdes restritivas da liberdade de licitar e contratar com quaisquer érgaos e
entidades da Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo;

lll - declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa a que esta
vinculada ao IPT, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

IV - constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;
V - cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

VI - constituida por sécio que tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

VIl - cujo administrador tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou

declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao; e

VIII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de vinculo de mesma natureza, de
empresa declarada inidonea.

Declaro(amos) também que estamos cientes dos impedimentos previstos no paragrafo Unico do mesmo artigo 38,
da Lei federal n° 13.303/2016, quais sejam, a vedacao:




| - da contratacao do proprio empregado ou dirigente do IPT, como pessoa fisica, bem como a participacdo dele
em procedimentos licitatorios, na condicao de licitante.

Il - de quem tenha relacao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) dirigente do IPT;

b) empregado do IPT cujas atribuicdes envolvam a atuacao na area responsavel pela licitacdo ou contratacao; e
c) autoridade do ente publico a que o IPT esteja vinculado.

Il - cujo proprietario, mesmo na condicao de sdcio, tenha terminado seu prazo de gestao ou rompido seu vinculo
com o IPT ha menos de 6 (seis) meses.

Por fim, declaro(amos) ainda, que estamos cientes dos impedimentos previstos abaixo, quais sejam, a vedacao:

| - que se encontre sob faléncia, concordata, insolvéncia, recuperacao judicial nao acolhida em Juizo ou
recuperacao extrajudicial nao homologada, dissolucao ou liquidacao;

Il - que nao explore ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacao.
Sao Paulo, ..... de ciiiiiiiiiiiiii, de 2025.

(nome completo, assinatura e qualificacao do representante da licitante)

3 - DECLARACAO

A proponente, ...... (nome da proponente)................. , inscrita no CNPJ n° .............. , sitana ..ol
(endereco completo)................ , por seu(s) representante(s) legal(is) ou bastante procurador ..................
(nome, RG € CPF)..ccccvvvvviinnnnnn. , abaixo assinado(s) e identificado(s), interessada em participar do processo

licitatorio Pregao Eletrénico IPT n°® PE00034/2025, promovido pelo Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas do Estado
de Sao Paulo S.A. - IPT, vem pela presente indicar (nome e CPF do indicado), como gestor encarregado de
representa-la, com exclusividade, perante o IPT.

Sao Paulo, ..... de civiiiiiiiiiiii, de 2025.

(Assinatura / identificacao do nome
CPF, RG e cargo do(s) representante(s) legal(is) ou
do bastante procurador da proponente,
editada em papel timbrado ou com carimbo da proponente

4 - DECLARACAO

Eu (n6s) (nome completo), representante(s) legal(is) da (nome da pessoa juridica), interessada em participar do
processo licitatorio Pregao Eletronico IPT n°® PE00034/2025, do Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas do Estado de



Sao Paulo S.A. - I.PT., declaro(amos) sob as penas da lei, que dispomos de Sistema de Gestao de Viagens
Corporativas, via web, na modalidade online-booking, para atendimento de todas as especificacoes, definicdes,
requisitos e funcionalidade constantes do ANEXO | - Termo de Referéncia, da minuta contratual, ANEXO Ill, do
Edital.

Sao Paulo, ..... de ciiiiiiiiiiiiiii, de 2025.

(Assinatura(s) do(s) representante(s) legal(is) da proponente)
(editada em papel timbrado ou com carimbo desta)

5 - DECLARACAO

Eu (n6s) (nome completo), representante(s) legal(is) da (nome da pessoa juridica), interessada em participar do
processo licitatorio Pregao Eletronico IPT n°® PE00034/2025, do Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas do Estado de
Sao Paulo S.A. - I.P.T., declaro(amos) sob as penas da lei, que estenderemos integralmente ao IPT, por meio do
Sistema de Gestao de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online-booking, todas as vantagens
concedidas pelas Companhias Aéreas em relacao as tarifas, obrigando-se, ainda, a repassar todos os descontos
promocionais por elas concedidos sobre o preco das passagens, a qualquer titulo, publicados ou néo.

Sao Paulo, ..... de civiiiiiiiiiiiii, de 2025.

(Assinatura(s) do(s) representante(s) legal(is) da proponente)
(editada em papel timbrado ou com carimbo desta)

6 - DECLARACAO



Eu (nds) (nome completo), representante(s) legal(is) da (nome da pessoa juridica), interessada em participar do
processo licitatorio Pregao Eletronico IPT n° PE00034/2025, do Instituto de Pesquisas Tecnologicas do Estado de
Sao Paulo S.A. - I.P.T., declaro(amos) sob as penas da lei, que ndo sera acrescido qualquer encargo tal como
adicional de emissdo, repasse a terceiros, remuneracao da agéncia/agente de viagens, ou qualquer outra taxa ou
sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneracao pelos servicos prestados,
sendo a (nome da pessoa juridica) remunerada Unica e exclusivamente por meio de Taxa de Transacao (Transaction

Fee).

Sao Paulo, ..... de it de 2025.

(Assinatura(s) do(s) representante(s) legal(is) da proponente)
(editada em papel timbrado ou com carimbo desta)

7 - DECLARACAO

Eu (nds) (nome completo), representante(s) legal(is) da (nome da pessoa juridica), interessada em participar do
processo licitatorio Pregao Eletrénico IPT n°® PE00034/2025, do Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas do Estado de
Sao Paulo S.A. - I.P.T., declaro(amos) sob as penas da lei, que a (nome da pessoa juridica) nao se encontra
impedida de operar perante as Companhias de Transporte Aéreo.

Sao Paulo, ..... de viviiiiiiiiiiii, de 2025.

(Assinatura(s) do(s) representante(s) legal(is) da proponente)
(editada em papel timbrado ou com carimbo desta)

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO IPT n° PE00034/2025



PROCESSO IPT n® 121982/2025

ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO IPT n° PE00034/2025
PROCESSO IPT n° 121982/2025
ANEXO Il



MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Sao Paulo, ----- de ------mmemmeeieeeees de 2025.

AO
INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS DO ESTADO DE SAO PAULO S.A. - IPT

Apos analisarmos as condicoes previstas no Termo de Referéncia, elaboramos a seguinte proposta, visando a
prestacao de servicos de agenciamento sistematizado de viagens corporativas, com a previsao estimada de
emissao de 300 (trezentas) passagens aéreas nacionais e 15 (quinze) internacionais, dentro do periodo de 15
meses, em conformidade com o Termo de Referéncia constante do ANEXO |, da minuta contratual, ANEXO Ill, deste
Edital.

Qtde. Preco Unitario -
Item Objeto Total Taxa de Transacao
**) -R$

1 Prestacdao de servicos de agenciamento sistematizado
de viagens corporativas, com a previsao estimada de
emissdo de 300 (trezentas) passagens aéreas nacionais e
15 (quinze) internacionais, dentro do periodo de 15 315
meses, em conformidade com o Termo de Referéncia
constante do ANEXO I, da minuta contratual, ANEXO lIl,
deste Edital.

1) O valor fornecido refere-se ao més de apresentacao desta proposta, que sera considerado como o més de
referéncia dos precos.

2) A Taxa de Transacao (Transaction Fee) para a prestacao dos servicos, ou seja, o valor a ser cobrado por
transacdao no agenciamento de viagens corporativas, nao contém a inclusdo de qualquer encargo financeiro
ou previsao inflacionaria, inclusos, além do lucro, todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a
prestacao de servico objeto da presente licitacao.

3) O valor a ser pago pelo IPT, referente ao servico de AGENCIAMENTO (TAXA DE TRANSACAO - TRANSACTION FEE)
constitui a Unica e exclusiva forma de remuneracao devida a contratada, sendo vedada a cobranca de qualquer
adicional de emissao, repasse a terceiros, remuneracao da agéncia/agente de viagens, ou qualquer outra taxa
ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneracao pelos servicos
prestados.

4) As condicoes de pagamento e de reajuste de precos serdo aquelas constantes das clausulas 3 (terceira) a 72
(sétima), da minuta contratual, ANEXO III, deste Edital.

5) O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data de
abertura da sessao publica do pregéo.

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO IPT n° PE00034/2025
PROCESSO IPT n° 121982/2025



ANEXO Il

MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI
CELEBRAM O INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS
DO ESTADO DE SAO PAULO S.A. - IPT E A

CAD PE00034/2025
CRD: AS12
PROJETO: 991401Z

Pelo presente instrumento particular de contrato de prestacao de servicos e na melhor forma de direito, de um
lado o INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS DO ESTADO DE SAO PAULO S.A. - IPT, com sede na Cidade
Universitaria "Armando de Salles Oliveira”, nesta Capital do Estado de Sao Paulo, inscrito no CNPJ do MF sob n°
60.633.674/0001-55 e com Inscricao Estadual n° 105.933.432.110, neste ato representado de acordo com seu

Estatuto Social, doravante denominado simplesmente IPT e de outro lado, a
.............................................. , regularmente inscrita no CNPJ do MF sob n° .................., neste ato
representada de acordo com seu ........ Social, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si,

certo e ajustado o presente contrato, o qual se regera pelas clausulas e condicbes que a seguir se aduzem com
inteira submissao as disposicoes legais e regulamentares atinentes a espécie:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO



1.1 O presente instrumento tem por objeto a prestacao de servicos de agenciamento sistematizado de viagens
corporativas, com a previsao estimada de emissao de 300 (trezentas) passagens aéreas nacionais e 15
(quinze) internacionais, em conformidade com o Termo de Referéncia constante do ANEXO |, deste ajuste,
de acordo com o Edital de Pregao Eletronico IPT n° PE00034/2025 e proposta comercial n° , emitida
pela CONTRATADA em ___/__ /2025, que desde ja passam a fazer parte integrante deste instrumento, em
tudo que com o mesmo nao conflitarem.

1.2 A presente contratacdo foi precedida de regular processo licitatorio, na modalidade de Pregao Eletronico,
conforme processo IPT n° 121982/2025.

1.3 A quantidade de passagens areas indicado no item 1.1, desta clausula, corresponde a mera estimativa,
respondendo o IPT tao somente pelo pagamento das passagens efetivamente fornecidas e utilizadas.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE VIGENCIA E DAS ALTERAGOES DO CONTRATO

2.1 O presente contrato vigera pelo periodo de 17 (dezessete) meses, contado da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado, de comum acordo entre as partes, nos termos e condicoes permitidos pela legislacao
vigente.

2.1.1 O prazo de execucao sera de 15 (quinze) meses, contados da data estipulada na Ordem de Servico a
ser emitida pelo IPT, em até 10 (dez) dias corridos contados da data de assinatura deste contrato.

2.2 Eventual prorrogacao e/ou alteracao do contrato sera formalizada através de termo de aditamento contratual,
respeitadas as condicdes prescritas no Regulamento de Licitacdes e Contratos do IPT, disponivel no site do
IPT, endereco eletronico www.ipt.br/fornecedores.

CLAUSULA TERCEIRA - DA REMUNERACAO E DO VALOR CONTRATUAL
3.1 Da-se ao presente instrumento, para os efeitos legais, o valor total estimado de RS ().

3.2 Do valor total constante no item 3.1, desta clausula, a importancia de RS

( ), corresponde a taxa de transacao (Transaction Fee), ao custo
unitario de RS ( ) e a importancia de RS
( ), correspondente ao custo estimado de 300 (trezentas) passagens

aéreas nacionais e 15 (quinze) internacionais a serem utilizados durante a vigéncia do contrato.

3.2.1 A Taxa de Transacao (Transaction Fee) para a prestacao dos servicos, ou seja, o valor a ser cobrado
por transacdo no agenciamento de viagens corporativas, ndo contém a inclusido de qualquer
encargo financeiro ou previsao inflacionaria, inclusos, além do lucro, todas as despesas, diretas ou
indiretas, relacionadas com a prestacao de servico objeto da presente licitacao.

3.2.2 O valor a ser pago pelo IPT, referente ao servico de AGENCIAMENTO (TAXA DE TRANSACAO -
TRANSACTION FEE) constitui a Unica e exclusiva forma de remuneracdo devida a contratada, sendo
vedada a cobranca de qualquer adicional de emissao, repasse a terceiros, remuneracdao da
agéncia/agente de viagens, ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e
dos servicos como forma de remuneracgao pelos servicos prestados.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO DOS SERVICOS CONTRATADOS

4.1 O preco correspondente a prestacao de servicos de agenciamento sistematizado de viagens corporativas é de
RS ( ), valor este correspondente a taxa de transacdo
(transaction fee), no qual estdo incluidas todas as despesas com pessoal, materiais e instalacoes necessarias
a sua boa execucdo, os custos diretos e indiretos, bem como encargos, beneficios e demais despesas de
qualquer natureza, inclusive encargos decorrentes de leis sociais, contribuicdes, impostos, taxas, custas,
emolumentos ou quaisquer outros gastos nao especificados.

4.2 A taxa de transacao constitui a Unica e exclusiva forma de remuneracao devida a CONTRATADA.
4.3 0 valor da taxa de transacao (Transaction Fee) é aplicavel a cada uma das seguintes operacoes:

(i) emissao, reemissao (alteracdo/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio interessado ou
servidor autorizado do IPT diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail, pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou destino(s),
quando o bilhete for de ida e volta;

(i) emissdo, reemissao (alteracdo/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio interessado ou

servidor autorizado do IPT diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de ida;

(iii) emissao, reemissao (alteracao/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio interessado ou
servidor autorizado do IPT diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de volta, ainda que
o bilhete de ida tenha sido emitido pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ);




(iv) a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo proprio interessado ou servidor autorizado
do IPT diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;

(v) a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida pelo proprio interessado ou servidor autorizado
do IPT diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;

(vi) a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo préprio interessado ou servidor
autorizado do IPT diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail; e

(vii) a cada contratacdo de seguro viagem/bagagem pelo préprio interessado ou servidor autorizado do IPT
diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail.

4.4 Para efeito de medicdo do servico sera considerada uma Unica taxa de transacao para viagem de ida e volta
realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso o mesmo trajeto seja feito por empresas
aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas taxas de transacao.

4.5 Em atendimento a legislacdo em vigor, a remuneracao prevista neste contrato, correspondente a taxa de
transacao (transaction fee) sera reajustada consoante a minima periodicidade autorizada pela Lei Federal n°
10.192/01, observados os ditames do Decreto Estadual n°® 48.326/03, regulamentado pela Resolucao CC-79,
de 12/12/2003, emitida pela Casa Civil.

4.5.1 A periodicidade anual sera contada a partir da data de apresentacdo das propostas, conforme disposto
no subitem 3.6, do item 3, do Edital de Pregao Eletronico IPT n° PE00034/2025.

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO DAS PASSAGENS AEREAS

5.1 O preco de cada passagem aérea, expresso em moeda corrente nacional, devera ser obtido junto as
Companhias aéreas de acordo com as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia (ANEXO 1), deste
ajuste, em especial no item lll, subitem 3.1, combinado com item V, subitem 5.2.3, na data da emissao dos
respectivos bilhetes, abrangendo todos os custos, encargos e tributos incidentes, vedada a inclusao de
qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria, observado o disposto no item VII, do mesmo Termo de
Referéncia (ANEXO ).

CLAUSULA SEXTA - DAS MEDICOES DOS SERVICOS PRESTADOS
6.1 As medicOes para efeito de pagamento serao realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

6.1.1 Apos o término de cada periodo de 10 (dez) dias, contado o primeiro a partir da data do inicio da
prestacao dos servicos, sem prejuizo dos relatorios de que tratam o subitem 12.12 da clausula 122
(décima segunda) deste Contrato e o subitem 4.4.3 do item IV do Termo de Referéncia (ANEXO 1), a
CONTRATADA entregara relatorio contendo:

6.1.2 Identificacdo de cada um dos bilhetes de passagem aérea efetivamente emitida no periodo, com
indicacdo do nome do passageiro, destino, data e companhia aérea e valores: (l) da tarifa cheia da
passagem, (ll) da tarifa efetivamente paga, (lll) da taxa de embarque, (IV) dos seguros
viagem/bagagem, quando for o caso, e (V) da eventual comissao concedida pela companhia aérea a
agéncia.

6.1.3 O valor total dos bilhetes de passagem aérea efetivamente emitida no periodo, identificados na forma
prevista no subitem 6.1.1 desta clausula, e dos valores das taxas de embarque e de seguros
viagem/bagagem eventualmente contratados.

6.2 Apds o término de cada periodo de 30 (trinta) dias, contado o primeiro a partir da data do inicio da prestacao
dos servicos, sem prejuizo dos relatoérios de que tratam o item 12.12 da clausula 122 (décima segunda) deste
Contrato e o subitem 4.4.3 do item IV do Termo de Referéncia (ANEXO 1), a CONTRATADA entregara relatorio
contendo:

6.2.1 Os quantitativos de cada um dos tipos de transacao efetivamente realizados no periodo [emissao,
reemissao (remarcacao/alteracao) - e cancelamento de passagens aéreas e eventual contratacdo de
seguro viagem/bagagem], bem como o total geral, com discriminacdo do destino, nome do
passageiro, data e companhia aérea.

6.3 O IPT solicitara a CONTRATADA, na hipotese de glosas e/ou incorrecoes de valores, a correspondente
retificacao objetivando a emissao da nota fiscal/fatura.

6.4 Apos a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, o IPT atestara a medicdo e comunicara a
CONTRATADA, no prazo de 03 (trés) dias contados do recebimento do relatério, o valor aprovado,
autorizando a emissdo da correspondente nota fiscal/fatura, a ser apresentada no primeiro dia (til
subsequente a comunicacao dos valores aprovados.

6.5 O valor dos pagamentos sera apurado da seguinte forma:
6.5.1 Serao somados:

6.5.1.1 Os valores dos bilhetes de passagem aéreos efetivamente emitidos no periodo e respectivos
taxas de embarque e seguros viagem/bagagem eventualmente contratados.



6.5.1.2 Do valor obtido na forma prevista no subitem 6.5.1.1 serao descontados os valores de
eventuais comissdes concedidas pela companhia aérea a agéncia, os descontos promocionais
ou outros.

6.5.2 O calculo do valor dos pagamentos sera efetuado com utilizacao da formula prevista no subitem 8.1 do
item VI, do Termo de Referéncia (ANEXO |), deste ajuste.

6.6 O valor dos pagamentos relativos aos servicos de agenciamento sera apurado pela soma dos quantitativos de
transacoes realizadas no respectivo periodo mensal, indicados no relatorio de que trata o subitem 6.2 desta
clausula 62 (sexta) e sua multiplicacao pelo valor da taxa de transacdo (transaction fee), de que trata a
clausula 42 (quarta) deste Contrato.

6.7 As faturas deverao ser emitidas pela CONTRATADA contra o IPT e apresentadas no Departamento de Gestao das
Aquisicoes / Area de Contratos, da Coordenadoria Adminitrativa do IPT, para o endereco eletronico:
gestaocontratos@ipt.br.

CLAUSULA SETIMA - DOS PAGAMENTOS
7.1 Os pagamentos serao realizados de acordo com os seguintes procedimentos:

7.1.1 O valor total dos bilhetes de passagem aérea e taxas integrantes, apurado na forma estabelecida nos
subitens 6.5 a 6.5.2 da clausula 6* (sexta) deste Contrato, sera pago no prazo de 10 (dez) dias
contados da emissao da respectiva Nota Fiscal/Fatura (Decreto N° 60.394, de 24/04/2014).

7.1.2 O valor total dos servicos de agenciamento prestados em cada periodo mensal, apurado na forma
estabelecida no subitem 6.6 da clausula 6 (sexta) deste Contrato, sera pago no prazo de 30 (trinta)
dias (Decreto n° 32.117, de 10/08/1990, com a redacao dada pelo Decreto n° 43.914, de
26/03/1999), contados das datas das respectivas medicdes, mediante a apresentacao dos originais
das respectivas Notas Fiscais/Faturas.

7.2 A ndo observancia do prazo previsto para apresentacdo das notas fiscais/faturas ensejara a prorrogacao do
prazo de pagamento por igual niUmero de dias a que corresponderem os atrasos.

7.3 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecoes serdo devolvidas a CONTRATADA para as devidas
correcoes. Nesse caso, o prazo de pagamento de que trata os subitens 7.1.1 e 7.1.2, desta clausula sera
postergado por igual nUmero de dias correspondentes a nova apresentacao das notas fiscais/faturas sem
incorrecoes.

7.4 A Nota Fiscal, se devida, serao pagas conforme prazos previstos nos subitens 7.1.1 e 7.1.2, desta clausula,
apods o seu recebimento.

7.4.1 A CONTRATADA devera consignar no corpo da Nota Fiscal o respectivo cédigo do servico, para efeito de
recolhimento do ISSQN, bem como o nimero da parcela a que se refere a nota e o niUmero deste
contrato.

7.4.2 As NF-e poderao ser enviadas por meio eletrénico e nao serao aceitos recibos provisorios de servicos -
RPS.

7.4.3 A aceitacao da NF-e, bem como a data para o inicio do prazo de pagamento, estdo condicionados a
verificacao de sua autenticidade.

7.5 O IPT aplicara sobre as Notas Fiscais emitidas, salvo se comprovadas, pela CONTRATADA, suas inaplicabilidades
parciais ou integrais, as determinacdes contidas:

7.5.1 Na Instrucao Normativa n° 2110, de 17/10/22, da Secretaria da Receita Federal do Brasil, com
alteracoes posteriores;

7.5.2 Na Lei Municipal n°® 13.476/02, com alteracées posteriores, regulamentada pelo Decreto Municipal n°
53.151/12; e

7.5.3 Na Lei Federal n° 10.833/03, regulamentada pela Instrucao Normativa 459, de 18/10/2004, da
Secretaria da Receita Federal, com alteracoes posteriores.

7.6 A comprovacao da inaplicabilidade das disposices previstas no subitem 7.5 e em seus subitens, desta clausula,
dependera de pleito amplamente motivado da CONTRATADA, a ser apresentado ao IPT previamente ao
primeiro faturamento emitido, bem como, conforme o enquadramento atribuido a matéria, da juntada da
documentacao comprobatoria da inaplicabilidade (que podera ser enviada em original, copia autenticada ou
copia simples, mediante a apresentacao dos originais para conferéncia), sob pena de retencao, conforme o
caso: (1) ISSQN - Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza; (II) Das contribuicées previdenciarias previstas
nos artigos 79, 142 e 145, da IN 2110, da Secretaria da Receita Federal do Brasil; (lll) COFINS - Contribuicao
para o Financiamento da Seguridade Social; (IV) CSLL - Contribuicao Social Sobre o Lucro Liquido; e (V) da
contribuicao para o PIS-PASEP.

7.6.1 Na hipotese de contratacao de pessoa juridica optante pelo SIMPLES, nado sera realizada retencao de
IR, CSLL, COFINS e da contribuicao para o PIS/PASEP, nos termos do artigo 32, inciso lll, da Lei Federal
n°® 10.833/03 e do artigo 1°, da Instrucao Normativa RFB n° 765/07, com alteracdes posteriores.



7.6.2 Na hipotese de contratacao de pessoa juridica estabelecida fora do Municipio de Sao Paulo, que emita,
portanto, nota fiscal autorizada por outro Municipio, podera ser realizada retencao do ISSQN devido,
caso esta nao comprove, ao IPT, a sua inscricao no cadastro perante a Secretaria Municipal de
Financas, nos termos da Lei Municipal n° 14.042/05, regulamentada pelo Decreto Municipal n°
46.598/05.

7.7 Para fins de retencao ou recolhimento do ISSQN devido, conforme seja, ou ndao, comprovada a inaplicabilidade
da retencao pela CONTRATADA, devera ser adotada a aliquota vigente no momento da retencao ou
recolhimento para os servicos objeto deste ajuste.

7.8 O(s) pagamento(s) sera(ao) realizado(s) por meio de crédito em conta corrente em nome da CONTRATADA,
cujo CNPJ tenha sido habilitado no processo de contratacao, somente no BANCO DO BRASIL, conta n°
, Agéncia n° , consoante dispde o Decreto Estadual n°® 62.867, de 03

de outubro de 2017.

7.9 A existéncia de registro da CONTRATADA no CADIN ESTADUAL constituira, nos termos do artigo 6°, da Lei
Estadual n° 12.799/2008, e do artigo 7°, do Decreto Estadual n° 53.455/2008, impedimento a realizacao dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, até a regularizacdo de seus débitos/pendéncias.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

8.1 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto deste instrumento, correrao a conta dos recursos
orcamentarios consignados no orcamento do IPT, com a seguinte classificacao:

Funcional Programatica: 1966548085840; e
Natureza Econémica: 33903351 e 33903352.

CLAUSULA NONA - DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1 O objeto deste contrato devera ser prestado com observancia das condicdes, prazos, e procedimentos de
requisicoes de passagens aéreas estabelecidos no Termo de Referéncia (ANEXO I).

9.2 Os servicos serao executados nas dependéncias da CONTRATADA, mediante disponibilizacdo ao IPT de Sistema
on-line (em tempo real) 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana de auto agendamento para
emissao de bilhetes de passagens aéreas (Online-booking), contendo as funcionalidades e demais
especificacdes constantes dos itens Il e IV, do Termo de Referéncia (ANEXO ).

9.3 Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas diretas ou indiretas, como embalagens, seguros,
transportes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da execucao dos servicos.

9.4 A execucdo dos servicos devera ter inicio na data estipulada na Ordem de Servico a ser emitida pela
Coordenadoria Administrativa do IPT, em até 10 (dez) dias contados da data de assinatura deste contrato.

CLAUSULA DECIMA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

10.1 O IPT, representado por sua Coordenadoria Administrativa - CAD, reserva-se o direito de fiscalizar a execucao
do objeto deste ajuste, quando e da forma que julgar conveniente, por meio do Gestor do contrato ou do
Fiscal Técnico, especialmente destacados, cabendo a CONTRATADA reconhecer que os mesmos poderao
exercer o poder de fiscalizacdo, acompanhamento e estarem presentes durante todas as atividades que
devam ser realizadas nos termos deste contrato, cabendo a CONTRATADA designar, de sua parte, um gestor
contratual.

10.2 Esta contratacdo esta condicionada a realizacdo permanente da due diligence, ou seja, a submissdao e
respectiva aprovacao da documentacdo comprobatoria da regularidade da empresa e dos empregados que
serdo alocados nas dependéncias do IPT, bem como a verificacdo de que nao tenham causado prejuizos
financeiros ao IPT em ocasides anteriores ou durante a execucao do contrato.

10.3 Ao fiscal do IPT competira fiscalizar o cumprimento do contrato, informando ao gestor contratual da
CONTRATADA sobre eventuais falhas e/ou correcoes, avaliando os resultados alcancados com a prestacao dos
servicos.

10.4 O sistema oferecido pela CONTRATADA podera ser auditado pelo Grupo Técnico de Gestdao de Aquisicdo de
Passagens Aéreas (GAPA) da Secretaria de Gestdao e Governo Digital (SGGD) do Estado de Sao Paulo, a
qualquer tempo, sem aviso prévio, durante a a duracao do contrato. Caso se constate irregularidade, como
taxas adicionais ou sobreprecos em relacao aos precos ofertados pelas Cias Aéreas, a CONTRATADA ficara
sujeita as sancdes previstas na clausula 14* (décima quarta), deste contrato.

10.5 A acdo ou omissao do Gestor do contrato ou do Fiscal Técnico do IPT, responsaveis pelo acompanhamento e
fiscalizacdo dos servicos contratados nao exime, em hipotese alguma, a CONTRATADA, da integral
responsabilidade assumida no presente contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA REPRESENTAGAO DAS PARTES



11.1 Toda comunicacao que envolva direitos e obrigacdes das partes, devera ser feita sempre por escrito, de uma
a outra, da forma a seguir, sob pena de nao ser levada em consideracao.

INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS DO ESTADO DE SAO PAULO S.A. - IPT
Avenida Prof. Almeida Prado, 532, Cidade Universitaria.

CEP 05508-901 - Butanta -Sao Paulo - SP - Brasil

COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

Fone: (11) 3767-4777 - e-mail: gestaocontratos@ipt.br

CONTRATADA:

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia (ANEXO 1), daquelas estabelecidas em
clausulas proprias deste instrumento, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas
federal e estadual sobre licitacoes, cabe:

12.1 Cumprir integralmente com o disposto na legislacao regente da prestacao de servicos ora contratada,
notadamente, mas nao se limitando as disposicdes contidas nas legislacdes previstas na clausula 4* (quarta),
deste contrato, sob pena de suspensdo dos pagamentos devidos até a satisfacdo do inadimplemento.

12.2 Cumprir o objeto do presente contrato, em estrita conformidade com o disposto em seus itens e subitens e
Anexos, bem como com o disposto em sua proposta.

12.3 Executar os servicos contratados de acordo com a melhor técnica aplicavel a trabalhos idénticos ou analogos,
com zelo, diligéncia e estrita observancia a legislacdao pertinente, inclusive a relativa ao exercicio de
profissoes técnicas.

12.4 Providenciar, na data indicada pelo IPT, por intermédio de Ordem de Servico a ser emitida pela
Coordenadoria Administrativa, o inicio da prestacdo dos servicos ora contratados.

12.5 Designar por escrito, por ocasiao da assinatura do Contrato, preposto(s) que tenha(m) poder(es) para
resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execucao deste contrato, fornecendo nimero telefénico e e-
mail para contato.

12.6 Executar os servicos de emissao, reemissao (alteracao/remarcacao), cancelamento e reembolso de bilhetes
de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como providenciar as atividades conexas de
contratacao de seguros de viagem e bagagem, por meio do Sistema de Gestdao de Viagens Corporativas,
observando todas as condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia, ANEXO I, deste instrumento.

12.7 Observar normas e regulamentos internos do IPT, em especial a politica de gestdo de viagens estabelecida na
Resolucao SGP - 10, de 02-04-2013, de acordo com o determinado no Decreto estadual n® 53.546, de 13-10-
2008.

12.8 Disponibilizar instalacoes, equipamentos e recursos humanos necessarios e suficientes para a devida
execucao dos servicos especificados no Termo de Referéncia (ANEXO ).

12.9 Garantir atendimento aos usuarios, em carater permanente e ininterrupto, com acionamento por meio de
mensagens eletronicas (e-mail), acesso ao Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas e/ou telefone fixo de
custo local ou 0800 e celular com linha DDD (11) Sao Paulo/SP, disponiveis 24 (vinte e quatro) horas por dia,
7 (sete) dias da semana.

12.10 Treinar o gestor do contrato bem como os usuarios do IPT para utilizar o Sistema de Gestdao de Viagens
Corporativas, disponibilizado pela CONTRATADA, sem qualquer custo adicional.

12.10.1 O treinamento devera ser realizado em 1 (um) dia, estimando-se 8 (oito) horas de duracao.

12.11 Atender, por meio do preposto designado nos termos do subitem 12.5, desta clausula, qualquer solicitacao
feita pelo gestor deste Contrato em até 2 (duas) horas, a contar do momento do acionamento, prestando
as informacoes referentes a prestacao dos servicos.

12.11 Atender, no prazo maximo de 2 (duas) horas, todas as requisicoes que forem previamente aprovadas.

12.12 Emitir, sempre que solicitado, relatorios executivos informatizados e customizados ao gestor deste contrato,
refletindo todos os servicos prestados a partir de cada requisicdo de passagem aérea, reportando todas as
ocorréncias e fatos relacionados a cada uma delas.

12.13 Realizar os necessarios ajustes no Sistema, de modo a garantir sempre a sua compatibilidade com a politica
de gestdo de viagens, sendo certo que, em caso de eventual edicao de ato normativo que altere o
regramento vigente, os ajustes deverao ser procedidos em até 15 (quinze) dias ap6s a publicacao do ato no
Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, sem qualquer 6nus para o IPT.



12.14 Obrigatoriamente, apds o encerramento do contrato a CONTRATADA devera encaminhar ao IPT a base de
dados obtida do seu sistema em midia 6ptica (CD), estruturada, legivel e importavel para leitura através
dos aplicativos do padrdo Microsoft OFFICE (Excel, ACCESS, etc) ou similar compativel, acompanhada de 02
(duas) vias impressas.

12.15 Responsabilizar-se por quaisquer danos, perdas ou prejuizos que, por dolo ou culpa no cumprimento das
obrigacdes assumidas neste contrato, venha a provocar diretamente ao IPT ou a terceiros.

12.16 Assumir integralmente todos os encargos legais e trabalhistas dos profissionais que utilizar na execucao do
objeto contratado, respondendo como Unica empregadora na hipotese de propositura de reclamacoes
trabalhistas ou outras acoes por parte desses, com total isencao do IPT.

12.17 Manter, durante toda vigéncia contratual, todas as condicées que ensejaram a sua habilitacao no ambito do
Eletronico IPT n° PE0O0034/2025.

12.18 Na hipotese de alteracao legislativa ou na situacao juridica da CONTRATADA, com repercussdo direta nos
custos do objeto ora contratado, obriga-se esta a comunicar tal fato de imediato ao IPT, de modo a
viabilizar a revisao dos valores contratados, sob pena de lhe serem aplicadas as penalidades previstas neste
contrato, sem prejuizo da possibilidade de cobranca dos valores porventura indevidamente pagos pelo IPT,
consoante apurados por sua Auditoria Interna ou por eventual Auditoria Externa do TCE/SP.

12.19 Cumprir e compartilhar dos principios e valores que dizem respeito aos direitos e deveres individuais e
coletivos, previstos no Codigo de Conduta e Integridade do IPT, disponivel em
www.ipt.br/institucional/governanca, e a divulga-las a seus acionistas/socios, administradores, diretores,
empregados, contratados, representantes e terceiros.

12.20 Responder pela correta utilizacao, guarda e conservacao dos bens, materiais, equipamentos ou documentos
eventualmente cedidos pelo IPT para o cumprimento do objeto deste contrato.

12.21 Assumir, em qualquer processo ou procedimento administrativo ou judicial movido em face do IPT, e que
envolva os profissionais designados para a prestacao dos servicos ora contratados, a posicao de litisconsorte
e apresentar ampla defesa, bem como fornecer subsidios e documentos idoneos para que o IPT possa da
mesma forma se defender.

12.22 Pagar os valores referentes a: (a) condenacao imposta por sentenca judicial; (b) depdsito em garantia para
recursos; (c) multas da fiscalizacdo; e/ou (d) quaisquer despesas relacionadas as obrigacoes legais que lhe
sdo atribuidas, bem como ressarcir ao IPT aludidos valores na hipotese de esse ser compelido a efetuar seu
pagamento.

12.23 Responder por suas obrigacées nos ambitos civis, trabalhista, previdenciario e fiscal, para assegurar a
solucdo dos fatos pelos quais o IPT possa ser responsabilizado, até a prescricdo ou decadéncia dos
respectivos direitos e obrigacoes.

12.24 Em face de eventual reivindicacao judicial ou extrajudicial apresentada ao IPT em razdo dos servicos
prestados com base neste contrato (inclusive relativa a violacao de direitos de propriedade intelectual e de
personalidade), adotar, as suas expensas, todas as providéncias necessarias para assegurar ao IPT o
exercicio de seus direitos.

12.25 Tomar conhecimento da Politica de Transacdes com Partes Relacionadas do IPT - revisao de 2022, disponivel
em www.ipt.br/institucional/governanca, preencher e assinar a declaracao constante do modelo do ANEXO
Il quando da assinatura do presente ajuste.

12.26 Observar o dever de nao retaliacdo de agentes publicos e empregados em razao da apresentacdo de
denuncias.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO IPT

13.1 Cumprir integralmente com o disposto na legislacao regente do objeto ora contratado, notadamente, mas
nado se limitando, as disposicdes contidas nas legislacdes previstas na clausula 4* (quarta), deste contrato.

13.2 Indicar formalmente o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execucao contratual.

13.3 Prestar aos empregados da CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser
solicitados, e que digam respeito a natureza dos servicos contratados.

13.4 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades constatadas nos servicos
prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

13.5 Processar a solicitacao de todas as transacdes eletronicamente, via sistema informatizado que
possua as funcionalidades especificadas no item IV do Termo de Referéncia (ANEXO I), exceto na
hipotese de que cuida o subitem 5.3 do Item V do Termo de Referéncia (ANEXO 1), ou seja, de
indisponibilidade temporaria do sistema, caso em que as transacoes poderao ser realizadas por
intermédio de operadores habilitados, que a CONTRATADA obriga-se a manter, para atendimento
24hs, de modo que as reservas em vOos comerciais possam ser requisitadas por telefone, fax ou



qualquer outro meio de comunicacao, providenciando os respectivos registros no sistema, em até
dois dias Uteis.

13.6 Permitir a CONTRATADA, na pessoa de seu(s) profissional(is) credenciado(s) ou preposto(s), o livre acesso as
suas dependéncias, visando a perfeita execucao dos servicos.

13.7 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nos termos deste contrato, desde que cumpridas, regular e
integralmente, as obrigacoes assumidas por esta no prazo estabelecido.

13.8 Emitir a CONTRATADA, desde que regular e integralmente cumprido o contrato, atestado de execucédo de
servicos contendo a razao social da CONTRATADA, nimero de inscricao desta perante o CNPJ, descricao dos
servicos prestados, periodo de vigéncia e valor contratuais.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO

14.1 As multas e penalidades serdo apuradas e aplicadas observando-se as “NORMAS PARA A APLICACAO DE
SANCOES ADMINISTRATIVAS DO IPT” ANEXO Ill, do Regulamento de Licitacdes e Contratos do IPT, publicado
em 30/06/2018, no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo e no site www.ipt.br/fornecedores.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - CESSAO DOS DIREITOS

15.1 A CONTRATADA nao podera ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte, o direito de contratar com o
IPT, nem tampouco subcontratar, parcial ou totalmente, o objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1 O presente contrato podera, a qualquer tempo, ser rescindido amigavelmente pelas partes, mediante simples
comunicacao escrita da parte interessada, feita com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, nao gerando a
rescisdao efetuada nos termos desta clausula, para qualquer das partes, obrigacao ou direito de indenizacao,
reparacao ou compensacao, seja a que titulo for.

16.2 O presente contrato podera a qualquer tempo, ser rescindido, por iniciativa do IPT, no caso da CONTRATADA
incidir em quaisquer das hipdteses elencadas a seguir:

16.2.1 ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacées ou projetos;

16.2.2 atraso injustificado no inicio da prestacao de servicos ou no cumprimento de datas intermediarias ou
datas marco que comprovadamente ensejem a impossibilidade da conclusao da execucao, nos
prazos estipulados;

16.2.3 paralisacao do servico, sem justa causa e prévia comunicacao ao IPT;

16.2.4 subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associacao da CONTRATADA com outrem, a cessao ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporacao, nao admitidas no edital e
no contrato;

16.2.5 desatendimento das determinacdes regulares do Fiscal Técnico, do Gestor do contrato ou da Area de
Contratos da Coordenadoria Administrativa;

16.2.6 decretacao de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
16.2.7 dissolucao da sociedade;

16.2.8 alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucao do contrato;

16.2.9 razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
por ato do Diretor Presidente;

16.2.10 na hipdtese de ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e pelo ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias e para com o FGTS; e

16.2.11 na hipotese de a CONTRATADA, ocorrendo a propositura de acoes de qualquer natureza por parte dos
profissionais utilizados na execucao dos servicos, conforme o caso, deixar de assumir a
exclusividade do polo passivo da demanda ou denunciar o IPT a lide.

16.3 Constituem motivo para rescisao do contrato, mediante iniciativa da CONTRATADA:

16.3.1 suspensao total de sua execucao, por ordem escrita do IPT, por prazo superior a 4 (quatro) meses,
salvo em caso de calamidade pulblica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por
repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatorio
de indenizagdes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacées e mobilizaces e
outras previstas, assegurado a CONTRATADA, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situacao;

16.3.2 atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo IPT decorrentes da prestacao de
servicos, ou parcelas desta, ja recebidas ou executadas, salvo em caso de calamidade publica,
grave perturbacao da ordem interna ou guerra, assegurado a CONTRATADA o direito de optar pela
suspensao do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacao;



16.4 Nas hipoteses previstas no subitem 16.3 de rescisdao por iniciativa da CONTRATADA, o pedido rescisao devera
ser comunicado ao IPT com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

16.5 O desequilibrio econdémico-financeiro nao autoriza a rescisdao unilateral do contrato, devendo ser reparado
pelo aditamento ao contrato quando reconhecido pelos contratantes ou pela instancia responsavel pela
solucao de conflitos do contrato.

16.6 A CONTRATADA nao podera suspender a execucao contratual com base em pleito de reequilibrio econémico
financeiro ja rejeitado pelo IPT ou pendente de sua avaliacdo que, ressalvado estabelecimento de prazo
diverso por consenso entre os contratantes, devera ser concluida no prazo maximo de 30 (trinta) dias
contados da apresentacao do pedido ou da entrega dos documentos necessarios para avaliacao do pedido.

16.7 Constituem igualmente motivo para rescisao do contrato, com ou sem iniciativa de qualquer das partes, a
ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucao do
contrato.

16.8 Em quaisquer das hipoteses de rescisdo, uma vez apurada a culpa ou dolo de uma das partes, sera devido o
ressarcimento, pela outra parte, dos prejuizos regularmente comprovados.

16.8.1 Havendo concorréncia de culpa, os prejuizos experimentados poderdo ser compensados.

16.8.2 Inexistindo culpa ou dolo da CONTRATADA, além do ressarcimento de eventuais prejuizos
regularmente comprovados, tera ela o direito a:

16.8.2.1 pagamentos devidos pela execucao do contrato até a data da rescisao;
16.8.2.2 pagamento do custo da desmobilizacao, se houver.

16.8.3 Ocorrendo dolo ou culpa da CONTRATADA, de forma individual ou concorrente, o IPT tera o direito de:
16.8.3.1 retencao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos sofridos.

16.8.4 Incluem-se nas indenizacoes devidas ao IPT o custo arcado com terceiros e em ajustes ou contratos
que tenham sofrido diretamente impactos por atuacao do instrumento rescindido.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO USO DO NOME E DA MARCA DO IPT

17.1 E vedada & CONTRATADA a utilizacdo, seja por qual meio for, bem como a vinculacdo aos seus produtos ou
servicos, do nome, da marca, do logotipo ou de qualquer outro bem imaterial do IPT, salvo se por este
expressamente autorizado.

17.2 A CONTRATADA devera zelar para que os seus prepostos, representantes e/ou profissionais alocados a
prestacao dos servicos objeto deste contrato cumpram com o disposto no subitem 17.1, sob pena de
aplicacao das penalidades decorrentes da lei, como a busca e apreensao de objetos e ou medidas cautelares

.....

consequéncias previstas neste contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA CONFIDENCIALIDADE

18.1 Quaisquer dados ou informacdes, seja qual for a espécie ou natureza, a que a CONTRATADA, por meio de seus
profissionais ou prepostos tenha acesso, em decorréncia deste contrato, serdo tratados pela mesma como
estritamente confidenciais, no sentido de que seu conteldo, total ou parcial, ndo seja, em hipotese alguma,
revelado a terceiros.

18.2 A CONTRATADA zelara para que seus profissionais, prepostos e representantes também se submetam as
obrigacdes de confidencialidade de que trata a presente clausula, obrigando-se a apresentar ao IPT, quando
solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura deste instrumento,
termo de sigilo e confidencialidade por esses assinados.

18.2.1 Havendo necessidade de substituicao de profissional, preposto ou representante, a CONTRATADA
obriga-se a cumprir, no mesmo prazo e condicdes, o disposto no subitem 18.2, desta clausula.

18.3 As disposicoes da presente clausula nao se extinguem com o término ou rescisao deste contrato, por
quaisquer motivos, permanecendo em vigor, a qualquer tempo, as restricées dela decorrentes.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS NORMAS ANTICORRUPGAO

19.1 A CONTRATADA declara ter ciéncia dos deveres de o IPT conduzir os seus negocios de maneira legal, ética e
transparente, conforme os requisitos das Normas Anticorrupcao, incluindo, mas ndo se limitando a Lei
Federal 12.846/2013, e de estender a todos os seus dirigentes, empregados, contratados e colaboradores,
assim como a terceiros que a representem, a obrigacao de cumprir estas diretrizes.

19.2 O IPT néo tolerara qualquer ato que infrinja ou possa infringir as Normas Anticorrupcao, comprometendo-se a
CONTRATADA, em carater irrevogavel e irretratavel, a:

19.2.1 Tomar conhecimento das Normas Anticorrupcao, especialmente a Lei Federal n° 12.846/2013,

disponivel em www.planalto.gov.br, o Decreto Estadual n° 60.106/2014, o Decreto Estadual n°

60.428/2014 (Codigo de Etica da Administracdo Publica Estadual), ambos disponiveis em




www. legislacao.sp.gov.br, e o Coddigo de Conduta e Integridade do IPT, disponivel em
www.ipt.br/institucional/governanca, e a divulga-las a seus acionistas/socios, administradores,
diretores, empregados, contratados, representantes e terceiro;

19.2.2 Abster-se de praticar atos que atentem contra o patriménio pUblico nacional ou estrangeiro, contra os
principios da administracao publica ou contra os compromissos internacionais assumidos pelo Brasil,
conforme definidos no artigo 5°, da Lei Federal 12.846/2013.

19.2.3 Nao tolerar ou compactuar com qualquer comportamento considerado corrupto, como por exemplo:
pagamento e/ou cooperacao de qualquer forma com o pagamento de suborno, emissao ou aceitacao
de notas e faturas falsas, dentre outros.

19.3 A CONTRATADA declara que nenhum valor pago a ela com base no presente Contrato foi ou sera utilizado na
pratica de atos que infrinjam ou possam infringir as Normas Anticorrupcéao.

19.4 A CONTRATADA devera informar ao IPT, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da sua ciéncia,
qualquer ato praticado por si, seus acionistas/socios, administradores, diretores, empregados, contratados,
representantes e/ou terceiros que, sendo relacionado com o IPT ou com este Contrato, infrinja ou
represente uma potencial infracdo as Normas Anticorrupcao.

19.5 O IPT podera, a qualquer tempo, auditar a CONTRATADA com a finalidade de assegurar o cumprimento das
Normas Anticorrupcao, incluindo, mas nao se limitando, a analise e solicitacao de documentos, a realizacao
de inspecoes e entrevistas e a aplicacao de questionarios. A CONTRATADA obriga-se a manter livros, contas,
registros e faturas precisas, a colaborar com eventuais auditorias e a atender as solicitacdes do IPT nos
prazos que forem indicados.

19.6 A CONTRATADA defendera, protegera, indenizara e isentara o IPT, seus acionistas, administradores,
empregados, contratados e prepostos de qualquer responsabilidade, reclamacdes, custos, reivindicacoes,
processos, acoes e direitos de acao de todo o tipo e natureza que surjam em decorréncia da pratica de uma
infracdo as Normas Anticorrupcao.

19.7 As partes declaram ciéncia e concordancia com a obrigatoriedade de observancia, no ambito e limites de suas
atribuicées, das normas e das diretrizes do Plano Estadual de Promocao de Integridade, objeto do Decreto
estadual n°® 67.683/2023, disponivel em http://www.legislacao.sp.gov.br/.

CLAUSULA VIGESIMA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

20.1 O presente contrato reger-se-a pela redacdo em vigor da Lei Federal n° 13.303/16, com as alteracdes
introduzidas pelo artigo 185 da Lei Federal n° 14.133/2021 e pelo Regulamento de Licitacdes e Contratos do
IPT, publicado no Diario, edicdo Oficial do Estado de Sao Paulo dia 30/06/2018, disponivel no site do IPT,
endereco www.ipt.br/fornecedores e pelas normas de direito civil.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DAS ASSINATURAS

21.1 As partes declaram e concordam que a assinatura deste ajuste sera efetuada em formato eletronico.

21.2 Nos termos do artigo 219 do Cddigo Civil brasileiro, as partes reconhecem a veracidade, autenticidade,
integridade, validade e eficacia do contrato e seus anexos, assinado por meio de certificados eletronicos,
ainda que estes nao sejam emitidos pela ICP-Brasil, de acordo com o art. 10, § 2°, da Medida Provisoria n°
2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

21.3 O contrato considera-se assinado na data mais recente da assinatura aposta pelas partes, independentemente
daquela efetivada pelas testemunhas da celebracao do instrumento.

21.4 As partes reconhecem a veracidade, autenticidade, integridade, validade e eficacia do termo de contrato,
assinado no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), nos termos do Decreto Estadual n°® 67.641/2023.

21.5 Toda documentacao referente a gestao das obrigacdes contratuais das partes, sera efetuada por intermédio
do Sistema Eletronico de Informagdes do Estado de Sao Paulo - SEI/SP.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

22.1 A CONTRATADA devera cumprir no ambito da execucdo deste contrato, o disposto pela Lei federal n°
13.709/2018, as regulamentacoes que vierem a ser editadas pela Agéncia Nacional de Protecdo de Dados -
ANPD e as instrucdes formalizadas pelo IPT.

22.2 A CONTRATADA devera assegurar que o acesso aos dados pessoais obtidos em virtude da execucao contratual,
seja limitado a seus empregados, prepostos e colaboradores, quando estritamente necessarios ao
atendimento da finalidade do ajuste, nos termos da legislacao vigente, assegurado que todos estejam
sujeitos a compromisso de confidencialidade ou a obrigacao profissional de confidencialidade.

22.3 A CONTRATADA devera informar ao IPT sobre todo e qualquer compartilhamento de dados pessoais com
terceiros, fornecidos pelo IPT, em razao da execucao contratual.

22.4 Considerando a natureza dos dados tratados, as caracteristicas especificas do tratamento e o estado atual da
tecnologia, assim como os principios previstos no caput do art. 6° da Lei federal n° 13.709/2018, a



CONTRATADA devera adotar, em relacdo aos dados pessoais, medidas de seguranca, técnicas e
administrativas adequadas e atualizadas para proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados,
incidentes de seguranca e de situacoes acidentais de destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito.

22.5 Considerando a natureza do tratamento, a CONTRATADA devera implementar medidas técnicas e
organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacoes do IPT previstas na Lei federal n°
13.709/2018.

22.6 A CONTRATADA devera:

22.6.1 imediatamente notificar o IPT ao receber requerimento de um titular de dados, cujo o IPT seja o
controlador, na forma prevista no artigo 18 da Lei federal n° 13.709/2018; e

22.6.2 Quando solicitado, auxiliar o IPT na elaboracao da resposta ao requerimento a que se refere o item
22.6.1 deste.

22.7 A CONTRATADA devera notificar, imediatamente, ao IPT, a ocorréncia de incidente de seguranca relacionado
aos dados pessoais, obtidos durante a execucao contratual, com todas as informacdes necessarias para que o
IPT possa cumprir a obrigacdo de comunicar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD | e aos
titulares dos dados, conforme disposto na Lei federal n® 13.709/2018.

22.8 A CONTRATADA se compromete a adotar as medidas necessarias, nos termos da Lei federal n° 13.709/2018, na
investigacao, mitigacao e reparacao de incidentes de seguranca.

22.9 A CONTRATADA devera, quando solicitado, auxiliar o IPT na elaboracao de relatoério de impacto a protecao de
dados pessoais, durante a execucao contratual, observado o disposto na Lei federal n® 13.709/2018.

22.10 A CONTRATADA devera, em até 10(dez) dias corridos da data de encerramento do contrato, devolver ao IPT,
todos os dados pessoais obtidos durante a execucao contratual e que o IPT seja controlador ou elimina-los,
conforme decisao do IPT, certificando por escrito, o cumprimento desta obrigacao.

22.11 A CONTRATADA devera colocar a disposicao do IPT toda informacdo necessaria para demonstrar o
cumprimento do disposto nesta clausula, e deve permitir auditorias e contribuir com elas, incluindo
inspecodes, pelo IPT ou auditor por ele indicado, em relacao ao tratamento de dados pessoais.

22.12 Todas as notificacdes e comunicacdes realizadas nos termos desta clausula devem se dar por escrito e ser
entregues pessoalmente, encaminhadas pelo correio ou por e-mail para os enderecos fisicos ou eletrénicos
informados em documento escrito emitido por ambas as partes por ocasiao da assinatura deste contrato,
ou outro endereco informado em notificacao posterior.

22.13 A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados ao IPT ou a terceiros
decorrentes do descumprimento da Lei federal n° 13.709/2018, das regulamentacées que vierem a ser
procedidas pela Agéncia Nacional de Protecao de Dados -ANPD ou de instrucdes do IPT relacionadas a este
contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao do IPT em seu acompanhamento.

22.14 Caso o objeto da presente contratacao envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular de que trata o inciso | do artigo 7° da Lei n° 13.709/2018, deverao ser observadas
pela CONTRATADA, durante a execucdo contratual, todas as obrigacoes especificas vinculadas a essa
hipdtese legal de tratamento de dados pessoais e eventual instrucdo por escrito do IPT.

22.15 E vedada a transferéncia de dados pessoais, pela CONTRATADA, para fora do territorio do Brasil.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO FORO DE ELEICAO

23.1 Fica eleito o Foro Central da Comarca da Capital, por uma das Varas da Fazenda Publica, para dirimir
qualquer questdo ou interpretacdo de ddvidas ou itens do presente ajuste que, administrativamente, as
partes ndao puderem resolver, em prejuizo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS DO ESTADO DE SAO PAULO S.A. - IPT

CONTRATADA:



TESTEMUNHAS: 1) 2)
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CONTRATO CAD - PE00034/2025
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

I - OBJETO

Prestacao de servicos de agenciamento sistematizado de viagens corporativas, com a previsao estimada de
emissao de 300 (trezentas) passagens aéreas nacionais e 15 (quinze) internacionais, dentro do periodo de 15
(quinze) meses.

Il - DISPOSICOES GERAIS

Para os fins desta contratacao, considera-se:

Servico de agenciamento sistematizado de viagens corporativas: compreende os servicos de emissao,
reemissao, reembolso entre outros de passagens aéreas nacionais e internacionais.

Online Booking_Tool: nome genérico dos sistemas de auto-reserva de voos e outros servicos de viagens.

Passagem eletrénica: é um registro no sistema de reservas da companhia aérea que contém todas as informacoes
sobre o voo, o viajante e a forma de pagamento, acessivel nos aeroportos em todo o mundo.

Tarifas promocionais: tarifas mais baratas oferecidas pelas companhias aéreas que podem ter restricoes, como,
por exemplo, ida e volta ou somente ida, ou ainda, nao ter valor reembolsavel.

Transaction FEE: modelo pelo qual remunera-se os servicos das agéncias de viagens mediante taxa fixa por
transacao para suportar integralmente todos os custos diretos e indiretos envolvidos na administracao das
demandas de viagens.

Interessado: empregado que realizara a viagem.
Autorizador: superior imediato que autorizara a realizacao da viagem.

Gestor do contrato: empregado do IPT, responsavel pelo acompanhamento e controle da execucdo do contrato
celebrado com a agéncia de viagens corporativas.

Reserva - Reservation (equivalente ao termo "Booking"): bloqueio de assentos ou acomodacdes para um
passageiro, ou reserva antecipada de espaco para bagagem, carga ou correspondéncia.

Emissdo: geracao de um bilhete de passagem aérea.

Reemissdo - Reissue: geracdo de um novo bilhete de passagem aérea em razado de qualquer alteracdo. (sindnimo
de remarcacao e alteracao).

Seguro viagem: protecao contra riscos de morte acidental e invalidez permanente total ou parcial por acidente.
Pode incluir coberturas negociadas, como despesas médicas, hospitalares, odontoldgicas, diarias por atraso de
voo, entre outras.

Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas: sistema de tecnologia da informacao a ser disponibilizado pela
agéncia de viagens corporativas.

Il - DESCRICAO DOS SERVIGCOS

Para fins desta contratacao, consideram-se relacionadas ao servico de agenciamento sistematizado de viagens
corporativas as atividades de:



3.1. Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou assessorando o IPT, perante as
Companhias Aéreas, incluindo os resultados obtidos no Sistema de Gestao de Viagens Corporativas.

3.2. Prestar, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, os servicos transacionais de emissao,
reemissao (alteracao/remarcacao) e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais,
bem como providenciar as atividades conexas de contratacao de seguros de viagem e bagagem.

3.3. Providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas, cotacdo em companhia seguradora para aprovacao do custo e
autorizacao, pelo gestor do Contrato, no Sistema de Gestao de Viagens Corporativas, da contratacao de seguro de
assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontoldgico,
translado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes
coberturas:

a) morte acidental, considerando o evento com data definida, subito, involuntario e que tenha como consequéncia
direta a morte do passageiro;

b) invalidez por acidente, considerando perda, reducao ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de
membro ou 6rgdo do passageiro.

3.4. Na cotacédo do seguro, deverao ser observados os valores tabelados de acordo com os critérios de destino e
periodo de estadia de cada Pais/Continente, para garantir a efetividade das demais coberturas, independente do
destino da viagem:

A) assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento);
B) assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento); e
C) assisténcia odontologica (por evento).

3.5. Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e similares) junto as companhias
aéreas, cujo prazo nao devera ultrapassar 90 (noventa) dias, salvo justificativa apresentada pela companhia
aérea.

3.6. Reembolsar em até 90 (noventa) dias, a partir da emissao do bilhete, ao IPT, o valor das passagens aéreas
emitidas, pagas e nao utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas,
independentemente da vigéncia do contrato.

3.7. Emitir, sem custo adicional, relatorios executivos informatizados e customizados ao gestor do contrato,
refletindo todos os servicos prestados a partir de cada requisicdo de passagem aérea, reportando todas as
ocorréncias e fatos relacionados a cada uma delas.

3.8. Designar por escrito, por ocasiao da assinatura do Contrato, preposto(s) que tenha(m) poder(es) para
resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execucao deste contrato, fornecendo nimero telefonico e e-mail
para contato.

3.9. Fornecer treinamento para o gestor e ou fiscal do contrato bem como aos usuarios do IPT para utilizar o
Sistema de Gestao de Viagens Corporativas, disponibilizado pela CONTRATADA, sem qualquer custo adicional.
3.9.1 O treinamento devera ser realizado em 1 (um) dia, estimando-se 8 (oito) horas de duracao.

3.10. Atender, por meio do preposto designado nos termos do subitem 3.9, acima, qualquer solicitacao feita pelo
gestor e ou fiscal deste Contrato em até 2 (duas) horas, a contar do momento do acionamento, prestando as
informacdes referentes a prestacao dos servicos.

3.11. Atender, no prazo maximo de 2 (duas) horas, todas as requisicoes que forem previamente aprovadas.

3.12. Realizar os necessarios ajustes no Sistema, de modo a garantir sempre a sua compatibilidade com a politica
de gestao de viagens, sendo certo que, em caso de eventual edicao de ato normativo que altere o regramento
vigente, os ajustes deverdo ser procedidos em até 15 (quinze) dias apos a publicacdo do ato no Diario Oficial do
Estado de Sao Paulo, sem qualquer 6nus para o IPT.

3.13. Obrigatoriamente, apds o encerramento do contrato a CONTRATADA devera encaminhar ao IPT a base de
dados obtida do seu sistema em midia optica (CD), estruturada, legivel e importavel para leitura através dos
aplicativos do padrao Microsoft OFFICE (Excel, ACCESS, etc.) ou similar compativel, acompanhada de 02 (duas)
vias impressas.



IV - SISTEMA E SUAS FUNCIONALIDADES
O Sistema de Gestao de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online-booking devera:

4.1. Estar interligado diretamente com os sites:

4.1.1. das Cias Aéreas Nacionais e das principais Cias Aéreas Internacionais.

4.1.2. dos principais sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central Reservation System), tais como
Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserve, Sabre e TMS (Travel Management System);

4.2. suportar as operacoes de processamento, gerenciamento e acompanhamento das requisicoes e emissdes, bem
como os dados a elas relativos, com performance compativel com a carga, porte e demanda de trabalho exigidos;

4.2.1. conter campo préprio para insercao de justificativa por parte do empregado interessado e de autorizacao
do superior hierarquico;

4.3. dispor de armazenamento de dados em forma de B.Il. (Business Intelligence), de maneira a permitir emissao
de relatorios sobre as transacdes realizadas, informacao de despesas, estatisticas e economias;

4.4, Possibilitar:

4.4.1. Emissao de comprovante da reserva;

4.4.2. Marcacdo dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos, inclusive retorno, endosso,
desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a esses procedimentos.

4.4.3 Emissao de relatorios do tipo Bl (Business Inteligence), que reflitam, dentre outros, os seguintes dados:

« Relatorio de bilhetes de passagens aéreas emitidos;

« Relatorio de bilhetes de passagens aéreas(faturados) e nao voados;

« Relatorio dos descontos acumulados no periodo (mensal);

« Relatorio dos destinos mais solicitados;

« Relatorio de economia acumulada (escolha do menor preco vis a vis outros precos e compra com antecedencia
minima estipulada na politica);

4.4.4. Requisicao de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas.

4.4.5. Estar disponivel com todas as funcionalidades 24h, inclusive sabados, domingos e feriados.

V - CONDIGCOES PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.1. A CONTRATADA devera possuir nimero suficiente de operadores, de modo a garantir o pleno atendimento das
necessidades do IPT. Os operadores responsaveis pelo atendimento devem ter seus contatos informados, sendo
necessario o aviso com antecedéncia minima de 07 (sete) dias de qualquer alteracdao dos mesmos.

5.2. Todas as transacdes deverdo ser operacionalizadas eletronicamente, via sistema informatizado que possua as
funcionalidades especificadas no item IV deste Termo de Referéncia, a saber:

5.2.1. requisicdo de passagens aéreas por parte dos empregados interessados mediante a respectiva justificativa;
5.2.2. consulta e busca das tarifas ofertadas (on line) para o dia e horario proximo ao da necessidade da viagem,
disponibilizado pelas empresas, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes aéreos;

5.2.3. proposicao com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo selecionada, segundo
critério do menor preco, compatibilizado com o perfil de passageiro.

5.2.4. emissao de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econémica, com taxa de embarque incluida e com
seguro de viagem/bagagem na condicao opcional definida pelo empregado;

5.3. Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema de que trata o item IV deste Termo de Referéncia, a
CONTRATADA devera manter operadores habilitados, para atendimento 24hs, de modo que as reservas em voos
comerciais possam ser requisitadas por telefone, fax ou qualquer outro meio de comunicagao, providenciando os
respectivos registros no sistema, em até 02 (dois) dias Uteis.

5.4. Os valores faturados poderao ser diligenciados para verificar possiveis diferencas entre os precos da Cia Aérea
e os faturados pela CONTRATADA. Caso seja verificada qualquer diferenca, havera aplicacdo de sancoes
administrativas.

VI - REMUNERAGCAO



6.1. A remuneracdo da CONTRATADA sera feita exclusivamente mediante Taxa de Transacdo ou Taxa de
Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel a cada uma das seguintes operacoes:

e emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio interessado ou
empregado autorizado do IPT diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail,
pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou destino(s) quando o bilhete
aéreo for de ida e volta;

e emissdo, reemissdao (alteracdo/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio interessado ou
empregado autorizado do IPT diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail,
independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de ida;

o emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio interessado ou
empregado autorizado do IPT diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail,
independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de volta, ainda que o bilhete de ida
tenho sido emitido pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ);

« a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo préprio interessado ou empregado autorizado do IPT
diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;

« a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida pelo proprio interessado ou empregado autorizado do
IPT diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;

« a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo proprio interessado ou empregado autorizado do
IPT no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;

e a cada contratacdo de seguro viagem/bagagem pelo préprio interessado ou empregado autorizado do IPT
diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail.

OBSERVACAOQ: Para efeito de medicdo do servico, sera considerada uma Gnica taxa de transacdo para viagem
de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso ida e volta sejam realizadas
por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas taxas de transacao.

6.2 A Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (transaction FEE) constitui a Unica forma de remuneracao a
CONTRATADA pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a cobranca de ADE (Adicional
de Emissao), ADEDU (Adicional de Emissao-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracao da
Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de Remuneracao da Agéncia/Agente de Viagens), ou
qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneracao
pelos servicos prestados.

VIl - FATURAMENTO DAS PASSAGENS AEREAS E DOS SERVICOS DE AGENCIAMENTO

7.1. Os servicos deverao ser representados em Notas Fiscais/Faturas distintas: uma correspondente ao valor das
Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque e outra Nota Fiscal/Fatura
referente ao valor das taxas de transacao (ou taxas de agenciamento), a serem emitidas nas condicbes e prazos
fixados no item VIIl, deste Termo de Referéncia.

7.2. As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores das passagens aéreas deverao ser apresentadas ao Gestor do
contrato contendo os seguintes dados:

a) Numero da requisicao do bilhete de passagem aérea;

b) Data de Aquisicao;

c) Data da Emissao;

d) Codigo da reserva;

e) Identificacdo do bilhete de passagem aérea (n°, companhia aérea e o itinerario);
f) Nome do passageiro;

g) Valor da tarifa efetivamente paga;

h) Valor bruto da fatura;

i) Valor da taxa de embarque;

j) Valor dos seguros viagem/bagagem (se contratado pelo interessado);

k) Impostos incidentes;

l)Tour Code (se utilizado- acordo promocional com empresa aérea);

m) Valor de eventual comissao concedida pela companhia aérea a agéncia;

n) Valor liquido da fatura.

7.2.1. As notas fiscais /faturas de que trata o subitem 7.2 deverdo ser anexados os comprovantes de emissdo ou
bilhete de passagem aérea emitido, com a respectiva copia da requisicdo, bem como cépia da fatura emitida pela



companhia aérea.

7.2.2 Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o pagamento de
eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de reemissdo ou cancelamentos de passagens aéreas.

7.3. As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores de servicos de agenciamento deverao relacionar as transacoes,
conforme estabelecido no subitem 6.1 do item VI deste Termo de Referéncia, realizadas no periodo mensal a que
se referem.

7.4. Caso o servico seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal apresente incorrecao ou insuficiéncia de
quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de pagamento sera contado a partir da data da
regularizacao do servico, ou do documento fiscal, a depender do evento.

VIl - PAGAMENTO

8.1. 0 valor a ser pago pelo IPT, relativamente aos bilhetes aéreos, correspondera ao valor da soma das passagens
aéreas utilizadas, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias aéreas, acrescido das taxas de
embarque, bem como de eventuais seguros viagem, adotando-se para o calculo a seguinte formula:

VF=VP-VC+TE+S
onde:
VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);
VP = Valor da Passagem Aérea;
VC = Valor da evetual Comissao paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TE= Valor da Taxa de Embarque;
S = Seguro Viagem (quando for o caso);

8.1.1 O valor a que se refere o subitem 8.1 deste item VIII sera pago no prazo de 10 (dez) dias a contar da
emissao da respectiva nota fiscal/fatura (Decreto no 60.394, de 24/04/2014),nas condicoes e prazos fixados no
subitem 9.1, abaixo.

8.2 O valor a ser pago pelo IPT, pelos servicos de agenciamento correspondera ao numero de transacoes
efetivadas, conforme descrito no item 6.1 do item VI deste Termo de Referéncia, multiplicado pelo valor da Taxa
de Transacao (Transaction Fee);

8.2.1 O valor a que se refere o subitem 8.2 sera pago no prazo de 30 (trinta) dias a contar das medicoes, de
acordo com o previsto no subitem 9.2, deste Termo de Referéncia.

IX - MEDICOES DOS SERVICOS PRESTADOS

9. As medicoOes para efeito de pagamento serao realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

9.1 Apos o término de cada periodo de 10 (dez) dias, contado o primeiro a partir da data do inicio da prestacao
dos servicos, sem prejuizo dos relatorios de que tratam os subitens 3.8 e 4.5.4 acima, a CONTRATADA entregara
relatorio contendo:

9.1.1 Identificacdo de cada um dos bilhetes de passagem aérea efetivamente emitida no periodo, com indicacao
do nome do passageiro, destino, data e companhia aérea e valores: (l) da tarifa efetivamente paga, (ll) da taxa de
embarque, (lll) dos seguros viagem/bagagem, quando for o caso, e (IV) da eventual comissao concedida pela
companhia aérea a agéncia

9.1.2 O valor total dos bilhetes de passagem aérea efetivamente emitida no periodo, identificados na forma
prevista no subitem 9.1 acima, e dos valores das taxas de embarque e de seguros viagem/bagagem eventualmente
contratados.

9.2 Apo6s o término de cada periodo de 30 (trinta) dias, contado o primeiro a partir da data do inicio da prestacao
dos servicos, sem prejuizo dos relatorios de que tratam os subitens 3.8 e 3.5.4 acima, a CONTRATADA entregara
relatorio contendo:

9.2.1 Os quantitativos de cada um dos tipos de transacao efetivamente realizados no periodo [emissdo, reemissao
(remarcacdo/alteracao) - e cancelamento de passagens aéreas e eventual contratacdo de seguro
viagem/bagagem], bem como o total geral, com discriminacao do destino, nome do passageiro, data e companhia
aerea.

9.3 O IPT solicitara a CONTRATADA, na hipotese de glosas e/ou incorrecdes de valores, a correspondente
retificacao objetivando a emissao da nota fiscal/fatura.



9.4 Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, o IPT atestara a medicdo e comunicara a
CONTRATADA, no prazo de 03 (trés) dias contados do recebimento do relatdrio, o valor aprovado, autorizando a
emissao da correspondente nota fiscal/fatura, a ser apresentada no primeiro dia util subsequente a comunicacdo
dos valores aprovados.

9.5 O valor dos pagamentos sera apurado da seguinte forma:

9.5.1 Serao somados:

9.5.1.1 Os valores dos bilhetes de passagem aéreos efetivamente emitidos no periodo e respectivos taxas de
embarque e seguros viagem/bagagem eventualmente contratados.

9.5.1.2 Do valor obtido na forma prevista no subitem 9.5.1.1 serao descontados os valores de eventuais comissoes
concedidas pela companhia aérea a agéncia, os descontos promocionais ou outros.

9.5.2 O calculo do valor dos pagamentos sera efetuado com utilizacdo da formula prevista no subitem 8.1, acima.

9.6 O valor dos pagamentos relativos aos servicos de agenciamento sera apurado pela soma dos quantitativos de
transacoes realizadas no respectivo periodo mensal, indicados no relatério de que trata o subitem 9.2.1 acima e
sua multiplicacao pelo valor da taxa de transacao (transaction fee).

9.7 As faturas deverao ser emitidas pela CONTRATADA contra o IPT e apresentadas ao Departamento de Gestao das
Aquisicoes / Area de Contratos, da Coordenadoria Administrativa, pelo endereco eletronico
gestaocontratos@ipt.br

CONTRATO CAD - PE00034/2025

ANEXO II



DECLARAGAO DE (IN)EXISTENCIA DE PARTES RELACIONADAS - FORNECEDORES

DECLARACAO DE (IN)EXISTENCIA DE PARTES RELACIONADAS - FORNECEDORES
Ao
Instituto de Pesquisas Tecnolodgicas do Estado de Sao Paulo S/A - IPT

Ref: PREGAO ELETRONICO IPT n° PE00034/2025 - PROCESSO IPT n° 121982/2025
Prezados Senhores,

Eu, [NOME COMPLETO], CPF n° [_], [FUNCAO OU CARGO], na condicdo de representante da empresa
[DENOMINACAO/RAZAQ SOCIAL], inscrita no CNPJ n°_____; em atendimento a Politica de Transacées com Partes
Relacionadas do Instituto de Pesquisas Tecnologicas do Estado de Sao Paulo S.A - IPT, DECLARO, sob as penas
cabiveis, que, seja em nossa empresa, ou em outra empresa na qual tenhamos sociedade ou que pertenca ao
nosso grupo empresarial, na posicio de administrador (diretor ou conselheiro) ou sécio, NAO NOS
ENQUADRAMOS como Parte Relacionada do IPT, em nenhuma das situacoes ali definidas.

Qualquer modificacdao na informacao acima, durante o periodo de vigéncia do contrato, sera reapresentada ao
IPT, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias a contar da alteracao.

Declaro ainda ciéncia de que, em caso de se identificar como parte relacionada do IPT, a transacao devera
seguir os critérios estabelecidos na referida Politica.

, de_de 2025

Nome e Assinatura do Declarante

CONTRATO CAD - PE00034/2025



ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
CONTRATANTE: INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS DO ESTADO DE SAO PAULO S.A. - IPT
CONTRATADA:
CONTRATO N° CAD - PE00034/2025

OBJETO: Prestacao de servicos de agenciamento sistematizado de viagens corporativas, com a previsao estimada
de emissao de 300 (trezentas) passagens aéreas nacionais e 15 (quinze) internacionais, dentro do
periodo de 15 (quinze) meses.

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucao contratual, estarao
sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera
pelo sistema eletronico;



b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de interesse, Despachos e
Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido
na Resolucao n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo ( https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14
de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo
de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no modulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrucdes n°
01/2024, conforme “Declaracao(des) de Atualizacao Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,
interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo IPT:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pelo IPT:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:



Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificacao deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato
juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acdes de acompanhamento,
monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestacdes de contas; de
responsaveis com atribuicées previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestacdoes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto
daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e de Notificacao, sera ele objeto de notificacdo especifica.

Sdo Paulo, na data da assinatura digital.

CLAUDIA DOS SANTOS
Subscritora do Edital

Documento assinado eletronicamente por Claudia dos Santos, Coordenador Administrativo, em
30/10/2025, as 16:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n?
67.641, de 10 de abril de 2023.




